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PREGAO ELETRONICO

003/2026 (PE 90.003/2026)

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL — INPI

(183038)
Coordenacao de Aquisicdes, LicitacOes e Contratos - COLIC

OBJETO

Contratacéo de pessoa juridica especializada na organizacao de eventos, para
apoio e realizacdo de evento institucional, destinado a Oficina de
Planejamento Estratégico 2027—-2036 do INPI, preferencialmente em maio de
2026, em local fora do eixo urbano-metropolitano do Rio de Janeiro,
compreendendo as fases de organizacdo, execucdo e acompanhamento e
disponibilizando os servicos relacionados, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 338.932,05

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 03/03/2026 as 11h (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

MODO DE DISPUTA:
aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
NAO
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MODELO DE EDITAL

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

PREGAO ELETRONICO N° 003/2026 (PE N2 90.003/2026)
(Processo Administrativo n°® 52402.015876/2025-98)

Torna-se publico que o(a) Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI, por meio do(a)
Coordenacao de Aquisi¢des, Licitacdes e Contratos, sediado(a) na Rua Mayrink Veiga n2 09 - Centro,
Rio de Janeiro-RJ, inscrito no CNPJ n2 42.521.088/0001-37, realizara licitagdo, na modalidade na
modalidade PREGAO ELETRONICO na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, e demais legislacdo aplicdvel e, ainda, de acordo com as condi¢Ges estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo € Contratacdo de pessoa juridica especializada na organizagéo de
eventos, para apoio e realizagdo de evento institucional, destinado a Oficina de Planejamento Estratégico
2027-2036 do INPI, preferencialmente em maio de 2026, em local fora do eixo urbano-metropolitano do Rio
de Janeiro, compreendendo as fases de organizagdo, execucdo e acompanhamento e disponibilizando os
servigos relacionados, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em Unico item.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Compras.gov e as
especificagdes constantes deste Edital, prevalecerao as Ultimas-

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverdo atender as condi¢gfes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
atil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6érgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecédo ou
agueles se tornem desatualizados.

2.5. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.
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2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n°® 8.538, de 2015.

2.7. N&o poderéo disputar esta licitagéo:

2.7.1 aguele que ndo atenda as condi¢ces deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacéo;
2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

275 empresa, isoladamente ou em consoércio, responséavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja codnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢g8es analogas as de escravo ou por contratacéo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacédo trabalhista;

2.7.10 OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;
2.7.11. pessoas fisicas.

2.8. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato agente publico
do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poder&o participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo,
de execucéo da licitagdo ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgédo ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
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2.12. Odisposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.13. Em licitacBes e contratacdes realizadas no d&mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n°® 14.133,
de 2021.

2.14. A vedacao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orcamento estimado da presente contratacdo ndo serd de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances
e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagédo de propostas e lances, os licitantes
encaminhar&o, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o pre¢co ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.12.2 deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

44.1 esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢éo;

4.4.3 nado possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

4.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.
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4.7. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n® 12.546, de 2011, as propostas de precos
deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n® 14.973, de 2024, aplicaveis para
0 ano de apresentacao da proposta.

4.7.1 A pedido da empresa contratada, o prego do contrato podera ser revisto, nos termos do art.
134 c/c art. 136, |, da Lei n° 14.133, de 2021, apés efetiva majoracéo das aliquotas, conforme regime de
transicao previsto no art. 9°A e 9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacdo dada pela Lei n°® 14.973, de
2024.

4.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

48.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagado do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.8.2 Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.9. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

49.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.9.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

49.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

49.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

495 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.9.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
49.7 gue participe do capital de outra pessoa juridica;
49.8 gue exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e caAmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

49.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.9.10 constituida sob a forma de sociedade por acdes.

49.11 cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de
pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.
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4.10. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema que desenvolve programa de integridade,
nos termos do Decreto n° 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de
2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, dalein. 14.133,
de 2021.

4.11. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4, 4.8 ou 4.10 sujeitara o licitante as sanges
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.12. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.13. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de
habilitacéo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

4.14. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagcdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.15.1 a aplicacé@o do intervalo minimo de diferen¢a de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em rela¢do ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.15.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.16.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.16.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.15
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.18. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.19. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

511 valor unitario e total do item;
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5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacé@o pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que disp&e o Termo de Referéncia/Projeto Bésico, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o0 objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar 0s pre¢os maximos
previstos no Anexo |l deste edital.

5.12. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco j4 decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar 0s pregos maximos previstos no Anexo |l deste edital.

5.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constitui¢cdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horéario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
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6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
1,00 (um real).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1 A etapa de lances da sesséo publica terd duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sesséo publica.

6.11.2 A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificacdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais colocagoes.

6.11.5 Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1 A etapa de lances da sesséao publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepgao
de lances.

6.12.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.12.3 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior sera de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.
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6.12.4 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.5 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Bes definidas neste item, poderéo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o0 maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderao
participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

6.13.1 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior ser4 de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

6.13.2 N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.13.3 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.13.4 A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.5 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

6.13.6 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

6.13.7 Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

6.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagcdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos
lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrébnico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.
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6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art.
26 da Lei n®14.133, de 2021.

6.20.1 Para produtos ou servi¢os abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso
a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem, o
sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que fagcam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comisséo.

6.20.2 Nestas situacfes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal
ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.21. Emrelacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedacfes dos 881° e 2° do art. 4° da
Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificar4d em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.21.1 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 5°, 89°, |, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.21.2 O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em raz&o da aplicacdo da margem de preferéncia.

6.21.3 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco
por cento), caso se trate de um pregao, acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.21.4 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

6.21.5 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, na ordem de classificacdo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21.6 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21.7 A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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6.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.23.1 disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

6.23.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

6.23.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, nos termos do Decreto n°® 11.430, de 2023, e da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 382, de
17 de setembro de 2025;

6.23.4 declaracdo do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme Decreto n°
12.304, de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.

6.24. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos
ou prestados por:

6.24.1 empresas brasileiras;
6.24.2 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.24.3 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

6.25. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes seréo convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo poderd negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o
resultado do julgamento.

6.26.1 A negociacéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classifica¢éo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.26.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.26.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.26.4 O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo solicitard ao licitante mais bem classificado
gue, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

6.26.5 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comiss&o prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.27. Apo6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao iniciara a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.
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7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comissdo verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislagédo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 Sicaf;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

7.1.4 Lista de licitantes iniddbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 A consulta no CEIS quanto as sang¢@es previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao CEIS,
CNEP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.4.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.

7.4.3 Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢éo
de participacao.

7.5. Na hip6tese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cbes de
participacgdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.6.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da
margem de preferéncia.

7.7. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagcao do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissédo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.8. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicag&o exclusiva, a
fim de assegurar o tratamento isondémico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes
acordos, dissidios ou convengdes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administragao:

7.8.1 Por ndo ser uma contratagdo com mao-de-obra exclusiva, ndo ha acordo, dissidio ou
convencdao a ser indicada.
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7.9. Os acordos, dissidios ou convencdes coletivas indicado(s)no subitem acima néo é (sao) de utilizacao
obrigatéria pelos licitantes, mas, ao longo da execucao contratual, sempre se exigira o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas adotados por cada licitante/contratado, obedecidos os custos
minimos relevantes fixados pela Administragéao.

7.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.10.1 contiver vicios insanaveis;

7.10.2 nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.10.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.10.4 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.10.5 ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia;
7.10.6 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.11. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

7.12. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, sé serd considerada apds diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, que comprove:

7.12.1 gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.12.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.14.1 Em se tratando de obras e servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracéo, por meio eletronico, as planilhas com indica¢édo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacao integrada,
exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

7.14.2 Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacéo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracéo, o licitante devera indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado na execugao contratual.

7.14.3 Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou
nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovacgdo de exequibilidade;

7.14.4 Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem
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dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

7.14.5 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacéao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condi¢Bes para a justa
remuneragdo do servigo.

7.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracéo do
preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacgao;

7.15.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.15.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.16. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.

7.17. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
gue assegure a execuc¢do do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de néo aceitacéo da proposta.

7.18. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Bésico exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

7.19. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizagdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

7.20. Os resultados das avaliagBes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.21. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.22. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagcdo de uma que atenda as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

7.23. No caso de servigcos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, o licitante devera entregar junto com
sua proposta de precos, 0s seguintes documentos:

7.23.1 declaracdo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica
preponderante e a justificativa para ado¢é@o do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua
proposta;

7.23.2 cOpia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razao
do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de deciséo judicial;

7.23.3 copia do Acordo, Convencéao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante
para a elaboragéo da planilha de custos e formacéo de precos que embasam o valor global ofertado; e

7.23.4 declaracdo de que se responsabiliza nas situa¢gfes de ocorréncia de erro no enquadramento
sindical, ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical
declarado ou no qual a empresa nao tenha sido representada por 6rgao de classe de sua categoria, que
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dai tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as
sanc¢des previstas no art. 156, incisos Il e 1V, da Lei n°® 14.133, de 2021,

7.24. Na hip6tese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territério correspondente a mais de
uma base sindical da categoria profissional, deverdo ser informadas cada uma das normas coletivas utilizadas
para o calculo do custo individual dos postos, a partir da base territorial de cada sindicato.

7.25. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissdo de contratacéo realizara a verificagdo da observancia
da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes
estabelecidos pela Administracao, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto
licitado e a compatibilidade do preco.

7.26. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissao de contratacdo concedera o prazo de no minimo duas
horas para readequacao da proposta quando esta ndo observar 0s custos unitarios minimos relevantes, sob
pena de desclassificac@o, na forma da Instrucdo Normativa n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, seréo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.2. Quando permitida a participagcao de empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consoércio de empresas, a habilitagcdo técnica, quando exigida,
serd feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e 0 Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo
de 20% para o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderéo ser apresentados em original, por cépia ou
por meio digital.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgado ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragcao de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacédo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcédo
ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitag&o.

8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, em sitios eletrbnicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

8.12.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serédo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do Pregoeiro/Agente de Contratagcédo/Comisséo.

8.12.2 Na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances,
os licitantes encaminhar&o, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.13.2 Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagcdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 8.12.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresenta¢édo de novos documentos
de habilitacdo ou a complementacgéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em até duas horas, para:

8.14.1 a afericdo das condi¢des de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

8.14.2 atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas;

8.14.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratdrio emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.14.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

Pagina 17|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: NOV/2025



EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 (90.003/2026)

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacéo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitacdo.

8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.12.1.

8.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacédo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitacdo.

8.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada, ndo caberd
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apés o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente & convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrbnico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio
eletronico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apos recebimento da notificagdo pela
Administracéo.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

9.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

9.4.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas nos artigos 137

e 138 da Lein°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagéo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

Pagina 18|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: NOV/2025



EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 (90.003/2026)

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacgéo das condi¢coes de habilitagdo e contratagao
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.7.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacdo.

9.8. Nas contratacdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o licitante vencedor devera
apresentar programa de integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do contrato,
conforme Decreto n° 12.304, de 9 de dezembro de 2024, e comprovar a sua implantacdo nos termos da
Portaria Normativa SE/CGU n° 226/2025, considerados o valor original do contrato e o valor que podera ser
alcancado por meio de eventuais aditivos contratuais.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, & anulacdo ou revogacéao da licitagédo, observard o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

10.3.1 a intencgédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
10.3.2 0 prazo para a manifestacéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitag&o;

10.34 na hip6tese de adog¢éo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicéo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
constante neste Edital e também poderéo ser disponibilizados por meio eletrdnico, através de solicitagcao pelo
licitac@inpi.gov.br.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

Pagina 19|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: NOV/2025


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
mailto:licitac@inpi.gov.br

EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 (90.003/2026)

1111 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao durante o certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital.

11.1.3 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

11.1.5 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao;

11.1.6 fraudar a licitacao;

11.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apos regular processo administrativo,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.21 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos

determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacao das sanc¢8es serdo considerados:

1131 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.34 os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;
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11.35 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias (teis, a contar da comunicacgéo oficial.

1141 Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou nado, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responséavel a sancéo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infra¢bes dispostas nos itens 11.1.5,11.1.6,11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 que justifiqguem a imposi¢céo
de penalidade mais grave que a sancéo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n° 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢co, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 11.1.4,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuracgédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagédo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual ser& dirigido a autoridade que tiver
proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideragcdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias (teis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sancfes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.
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11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no Sicaf.

11.15.1 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da Lei n®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poder@o ser realizados por forma eletrdnica, pelos
seguintes meios: e-mail licitac@inpi.gov.br ou por peticdo dirigida & Divisdo de Processos de Aquisi¢éo -
DIPRA, do Instituto Nacional da Propriedade Industrial, por meio do Servico de Protocolo e Expedicdo —

SEPEX, situado na Rua Mayrink Veiga, n® 09, 24° andar, Centro, Rio de Janeiro — RJ, CEP: 20090-910, em
envelope fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL — INPI
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 (PE N° 90.003/2026)
ENVELOPE COM DOCUMENTO DE IMPUGNAGCAO AO EDITAL
RAZAO SOCIAL E CNPJ (DA REMETENTE)

12.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo & impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.
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13.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo
ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratac6es Publicas
(PNCP) e endereco eletrénico também poderéo ser lidos e / ou obtidos no endereco da Diviséo de Processos
de Aquisicdo - DIPRA, do Instituto Nacional da Propriedade Industrial, situado na Rua Mayrink Veiga, n° 09,
24° andar, Centro, Rio de Janeiro - RJ, CEP: 20.090-910, nos dias Uteis, no horério das 10:00 as 17:00 horas,
ou pelo endereco eletrdnico licitac@inpi.gov.br.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Anexo | - MODELO DE PROPOSTA DE COMERCIAL;
13.11.1.2. Anexo Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICOS;
13.11.1.3. Anexo Il - IMR;
13.11.1.4. Anexo IV — ESPECIFICACOES DA CONTRATACAO;
13.11.1.5. Anexo V — ROTINAS A SEREM EXECUTADAS;
13.11.1.6. Anexo VI - ETP.

13.11.2 Anexo Il — Valores de Referéncia da Contratagao;

13.11.3 Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;

Rio de Janeiro-RJ, de de 2026.

AUTORIDADE COMPETENTE
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL
Rua Mayrink Veiga, 9 - Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-910
Telefone: (21) 3037-4000 contratos@inpi.gov.br

PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 (PE N° 90.003/2026)
PROCESSO N° 52402.015876/2025-98

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA



@ Compras.gov.or UASG 183038

MICT-INPI-INST.NAC.DA PROPR.INDUSTRIAL/RJ

TERMO DE REFERENCIA 41/2025

Informacées Basicas

1.:::;;:: ° UASG Editado por Atualizado em

412025 183038-MICT-INPI-INST.NAC.DA PROPR. ISABELA MARIA DE OLIVEIRA 06/02/2026 14:40 (v
INDUSTRIAL/RJ BORSANI 0.17)

Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo- 52402015876202598

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada na organizacdo de eventos, para apoio e realizagdo de evento institucional, destinado a
Oficina de Planejamento Estratégico 2027-2036 do INPI, preferencialmente em maio de 2026, em local fora do eixo urbano-
metropolitano do Rio de Janeiro, compreendendo as fases de organizagdo, execucdo e acompanhamento e disponibilizando os se
, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Anexo IV deste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE|QTDE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA
1 Organizacéo de Evento 14591 Evento 1 R$ 338.932,05 R$ 338.932,05

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratacdo é classificado como servico comum, pois consiste em atividades padronizadas de organizagao e
execucdo de eventos, amplamente disponiveis no mercado, conforme Anexo IV do TR (Especificacdo Técnica) e condi¢Bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O objeto é enquadrado como nao continuo, por se tratar de evento Unico, contratado por escopo, com entrega integral ao final da
execucgdo da Oficina de Planejamento Estratégico 2027-2036.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 360 dias, contados da data de assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021, exclusivamente para permitir a preparacéo, execugao e finalizacdo das obrigacdes contratuais relacionadas ao evento.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A fundamentagédo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se detalhada nos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) que
compde o Anexo VI deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto desta contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026 do INPI, conforme detalhamento a seguir:
[) ID do PCA no PNCP: 42521088000137-0-000001/2026;

Il) Data de publicagcao no PNCP: 05/11/2025;

) ID do item no PCA: 23;

IV) Classel/Grupo: 929

V) Identificador da Futura Contratacao: 183038-23/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSID

3.1. A descrigao da solucdo como um todo, abrangendo todas as etapas necessarias para a realizacdo do Evento denominado
Oficina de Planejamento Estratégico Institucional do INPI, incluindo organizacao, logistica, infraestrutura, servicos de apoio e
demais elementos relacionados ao seu ciclo de vida, encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), no Anexo
VI deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
baseados no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e alinhados ao Plano de Logistica Sustentavel do INPI:

4.1.1. Usar produtos de limpeza e conservagdo que atendam as especificacdes e classificagdes estabelecidas pela ANVISA,
compativeis com os ambientes e atividades relacionadas ao evento.. (Fiscalizagdo documental simples ou por verificacao in
loco.)

4.1.2. Adotar praticas operacionais destinadas a prevencédo do desperdicio de dgua nas atividades vinculadas a execucgéo do
objeto, observando principios de consumo consciente. (Fiscalizacdo comportamental/operacional)

4.1.3. Sempre que viavel, priorizar materiais, tecnologias e insumos de origem local, promovendo sustentabilidade econdmica
regional.(Fiscalizagdo informativa, ndo sancionatéria.)

4.1.4. Promover a segregacdo e o acondicionamento adequado dos residuos sélidos gerados durante o evento, observando,
qguando aplicavel, as Normas Brasileiras (NBR) da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT relacionadas a separagéo e
a destinacdo de residuos. (Fiscalizagdo por verificagao in loco).

4.1.5. Disponibilizar e identificar lixeiras para residuos organicos e reciclaveis, seguindo o padrdo de cores previsto na Resolugdo
CONAMA n° 275/2001, em quantidade e locais compativeis com a dinamica do evento. (Fiscalizacéo visual )

4.1.6. Garantir a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante o evento, priorizando reducdo do uso de
materiais descartaveis, a reutilizacéo, a reciclagem e, quando aplicavel, a logistica reversa. (Fiscalizagdo por verificacao in loco)

4.1.7. Adotar praticas operacionais que evitem desperdicio de energia elétrica, tais como o desligamento de equipamentos e
sistemas quando néo estiverem em uso, compatibilizando eficiéncia energética e adequada prestacao dos servicos. (Fiscalizagao
visual )

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Ndo se aplica a indicacdo de marcas ou modelos especificos para esta contratacdo, uma vez que 0S servicos ndo exigem
padronizacao técnica vinculada a fabricante determinado, conforme concluido nos Estudos Técnicos Preliminares.

Vedacao de marcas ou produtos

4.3. Nao héa vedacéo especifica de utilizacdo de marcas ou produtos na execucao dos servigos.
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Exigéncia de carta de solidariedade

4.4. N&o se aplica a exigéncia de carta de solidariedade nesta contratagdo, tendo em vista que o objeto ndo envolve fornecimento de
bens vinculados a fabricantes.

Subcontratacao

4.5. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.5.1. E vedada a subcontratagfo relacionada a atividade principal (coordenagdo e supervisdo do evento), limitando-se aos
Servigcos acessorios.

4.5.2. Poderao ser subcontratadas parcelas acessorias, tais como:
4.5.2.1. Assessoria Técnica Especializada
4.5.2.2. Hospedagem corporativa;
4.5.2.3. Equipamentos e infraestrutura (audiovisual, mobiliario, montagem etc.).
4.5.2.4. Alimentacao (coffee breaks, almogo e servigco de apoio);
4.5.2.5. Transporte;
4.5.2.6. Infraestrutura do Evento
4.5.2.7. Materiais a serem produzidos

4.6. As empresas eventualmente subcontratadas deverdo atender as mesmas exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista
previstas neste Termo de Referéncia para o licitante.

4.7. Em qualquer hip6tese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugédo contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo
rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.8. A subcontratacdo depende de autorizacé@o prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos
de qualificacao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.9. A Contratada devera apresentar documentacdo comprobatéria da qualificagdo técnica das empresas subcontratadas, que sera
avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.10. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacdo

4.11. Nao haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas raz8es constantes no item
7 do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.12. N&o ha necessidade de realizagéo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Dia D - O evento tem previsdo para ocorrer no periodo de 4 a 15 de maio de 2026, ou até 60
(sessenta) dias a partir da data de assinatura do contrato, ou em data posterior, desde que a critério da Contratante e dentro da vigéncia
do contrato.

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos frequéncia e periodicidade de execuc¢éo do trabalho,
conforme tépicos e tabela resumo a seguir:

5.1.2.1. A Ordem de Servico (OS) sera emitida pelo fiscal do contrato até 10 (dez) dias corridos apds assinatura do contrato, de acordo
com o Modelo de OS no Anexo Il deste Termo de Referéncia, e sera enviada a contratada por meio de correio eletrdnico informado
durante o processo licitatorio.

5.1.2.2. Na reunido preparatéria, a ser realizada até 10 (dez) dias corridos apds assinatura do contrato, a Contratada deve apresentar 3
(trés) opgbes de local para realizacdo do evento e proposta de cronograma ao INPI.

5.1.2.3. O local escolhido para a realiza¢do do evento deve ser informado pelo INPI no prazo de 5 (cinco) dias corridos ap6s informagéo
das opgles pela contratada e devera ter como critérios as especificacbes de Hospedagem e Locacao de Espago, conforme Anexo IV
(Especificacdes).

5.1.2.4. A contratada deve enviar a contratante por meio de correio eletrénico a comprovacao da reserva do local do evento no prazo de 5
(cinco) corridos apos selecdo comunicada pelo INPI.

5.1.2.5. A contratante disponibilizara a Arte Final do INPI para a producdo dos materiais de identificacédo e utilizagdo durante o evento
(crachas, banners, cadernos e canetas) na data da reunido preparatéria.

5.1.2.6. Os materiais deverdo estar produzidos com 10 dias de antecedéncia ao evento e serem entregues no escritorio sede do INPI no
Rio de Janeiro.

Dias Ccomid Aser ool
asLomdos acond ado

Contratante

Assinaurado Contrato
= Contratada

Ate 10 dias comidos

Emiss30 daOrdem de Servigo e encaminhamento por contratante |apés sssinatura do

emall 3 contratada

oontrato
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5.1.3. Os profissionais envolvidos na realizacdo do evento deverdo estar no local com, no minimo 1 (uma) hora de antecedéncia ao inicio
do evento, ou maior antecedéncia, caso a Contratada entenda necessario para a preparagéo.

5.1.4. Os contatos necessarios para a viabilizagcdo da logistica dos servicos devem estar estabelecidos e confirmados com, no minimo, 10
dias de antecedéncia em relacédo a data do evento.

5.1.5. Nao podera haver cobrancga de diarias ou quaisquer outras despesas referentes a servigos executados em dias que ndo sejam os
de realizacao do evento, podendo ser utilizada a manha do dia 1 (um) para preparagdo. Dessa forma, o INPI ndo pagara por bloqueio
para permitir montagem de véspera ou na madrugada do evento.

5.1.6. Pelo menos um representante da contratada deve estar presente para organizar a entrada de todos os participantes previstos no
veiculo de transporte, tanto na ida quanto na volta.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados em endereco a definir, em hotel categoria alto padréo, localizado no estado do Rio de Janeiro, fora do
eixo urbano-metropolitano, a ser selecionado pela contratante entre 3 (trés) opcdes apresentadas pela contratada, conforme Condi¢gBes

de Execucdo.

5.3. Os servigos serdo prestados em horarios previstos para 14h as 18h no primeiro dia, 9h as 12h e 14h as 18h no segundo dia, e 9h as
12h e 14h as 16h no terceiro dia, podendo ser alterados a pedido da contratante.

5.4. Os horarios de almocgo, lanche (coffee-break) da tarde e jantar estdo previstos para 12h as 14h, 16h as 16:30h e 19h as 21h

respectivamente. Esté previsto um almoco no estilo lanche (worklunk) no primeiro dia para as 13h. Esses horarios podem ser ajustados a
pedido da contratante.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execucao observara as rotinas seguintes do coordenador responsavel da contratada:
5.5.1. presenca durante toda a execucéo do evento;
5.5.2. acompanhamento presencial em toda montagem e desmontagem;

5.5.3. relacionamento com o hotel em relagdo aos quesitos do saléo do evento, alimentagdo e hospedagem para garantir a
execucdo dos servicos com a qualidade contratada;

5.5.4. relacionamento com os demais provedores subcontratados para garantir a execu¢éo dos servigos com a qualidade
contratada.

5.6. O detalhamento pormenorizado das rotinas a serem adotadas, encontra-se no anexo V
Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no Anexo IV deste Termo de Referéncia (Especificacdes Técnicas).

Informacgdes relevantes para dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgdo tem como base a necessidade descrita em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar (item 3).
Especificacdo da garantia

5.9. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgédo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A contratada devera designar formalmente preposto responsavel pela interlocu¢do com o INPI durante todas as fases do evento,
indicando seus poderes e deveres.

6.7. O Contratado devera manter preposto acessivel (presencial ou, no minimo, via telefone) durante todo o periodo de realizac&o do
evento (3 dias), bem como nos dias anteriores necessarios para montagem e conferéncia das salas e hospedagens.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipotese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execuc¢édo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgédo do
contrato, com a descri¢éo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcao da execucao do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualiza¢éo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucgado no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alterages e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.18.3 acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgédo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacodes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizac&o de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o.

6.18.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento,
com a indicacéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e
gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.°
12.174/2024;

6.18.8.2. a naotificagdo formal de que a empresa contratada esta4 descumprindo suas obrigag@es trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1 ndao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou os utilizou com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da prestagédo dos servicos.
Recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisdrio sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacédo da prestac@o dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo marcado pela entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagBes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacédo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do nao
atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.
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7.13. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizac&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagéo a fiscaliza¢éo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢fes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execuc¢édo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

1) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) ovalor apagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da
situacao, sem dnus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.25.1 verificar a manutencéo das condi¢8es de habilitacdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Na&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execug¢édo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicagéo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data exata do Mapa Estimativo de
Precos validado, neste caso 16 de janeiro de 2026.

7.37. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA - Indice de Precos ao consumidor Amplo, divulgado pelo IBGE, exclusivamente para as obrigag6es
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela
Gltima variagédo conhecida, liqguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.40. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.41. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.44. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacéo do Contratante.

7.44.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato
administrativo.
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7.44.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte
do Contratado (cedente), a celebrac¢édo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.44.3 O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucao do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.44.4 A cesséo de crédito ndo afetarad a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucao Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infrac@o administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial que cause grave dano a Administragdo ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega dos servigos contratados sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao contratual;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcBes acima descritas as seguintes sangées:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se justificar penalidade mais
grave;
8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” acima, sempre que nao se
justificar penalidade mais grave;
8.2.3. Declaracgédo de inidoneidade, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d” que justifiquem penalidade mais grave;
8.2.4. Multa, conforme abaixo:
8.2.4.1. Multa Moratéria — pelo atraso injustificado na entrega dos servigos descritos na alinea “d”: 1,2% (um virgula dois por cento)
por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10 (dez) dias;
8.2.4.2. Multa Compensatoria — para as infracdes das alineas “e” a “h™: 30% (trinta por cento) do valor total da contratacéo;
8.2.4.3. Multa Compensatoria — para a inexecucéo total (alinea “c”): 20% (dez por cento) do valor total da contratacéo;

8.2.4.4. Multa Compensatoria — para a inexecugao parcial que cause grave dano a Administracao ou ao interesse coletivo (alinea
“b"): 15% (dois por cento) do valor da contratacéo;

8.2.4.5. Multa Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Multa Compensatoria — para a infrag8o descrita acima na alinea “a”, de 10%(dez porcento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de reparagéo integral
do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
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de licitar e contratar e de declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderec¢os de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das san¢fes serdo considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sangéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de
reabilitac@o na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracéo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste

mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré& selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢éo do objeto serd de empreitada por preco global

Exigéncias de habilitacao

9.3.  Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacao
em todo o territorio nacional;

9.5.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.18.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagcao econdmico-financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social,
comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacado das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de 5% (cinco porcento) do valor total estimado da
contratacao.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo
da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.29. Comprovacgéo de aptiddo para execucdo de servi¢o similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a
do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
9.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:
9.29.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 ano do fornecedor na prestacéo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.29.1.2. Comprovacédo de aptiddo por meio de, pelo menos, 1 (um) atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove coordenacao e supervisdo do evento de natureza institucional, envolvendo, no minimo, transporte e hospedagem
para, no minimo, 68 participantes.

9.29.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situagédo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagao.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
9.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
qguando solicitado pela Administragdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do29 Contratante e local em que

foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.29.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugéo
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.31. A apresentacgéo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha

feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo
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9.32. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.33. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo ser&o traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Na&o serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e
ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentagcdo complementar para cooperativas
9.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

9.37.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que executardo o contrato, com
as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto
nos arts. 4°, inciso XlI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.37.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.37.3 A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;
9.37.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.37.5 A comprovacédo de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.37.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.37.6.1. ata de fundacéo;

9.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.37.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.37.6.5. trés registros de presenc¢a dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes
seccionais;
9.37.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagéo; e
9.37.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma

declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, esta contido no Anexo Il do Edital.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido, conforme dotacao a ser indicada pelo setor financeiro.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestao/unidade: 18801/183038

I Fonte de recursos: 1050

1)) Programa de trabalho: 232640

V) Elemento de despesa: 339039

V) Plano interno: CGPE
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11.3. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei Orgamentéria respectiva e
liberacé@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Lista de Anexos:

Anexo | - MODELO DE PROPOSTA DE COMERCIAL
Anexo Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICOS
Anexo Il - IMR

Anexo IV —ESPECIFICACOES DA CONTRATACAO
Anexo V — ROTINAS A SEREM EXECUTADAS

Anexo VI - ETP
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13. ANEXO 1
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Anexo I - MODELO DE PROPOSTA DE COMERCIAL
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Processo n° 52402.015876/2025-98

PREGAO ELETRONICO N° /2025

Senhor Pregoeiro,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa Proposta Comercial para a prestacdo de Organizacdo de Eventos, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia:

acessibilidade
logistica compativel
com eventos
corporativos, com
tempo estimado de
deslocamento de
1,5a 2,5 horas do
centro do Rio de
Janeiro. Hotel com
guartos suficientes
para acomodar
todas as pessoas do
evento; gerador;
quartos
classificados para
néo fumantes; wifi
nos quartos; sistema
de climatizacéo
Irefrigeracao;
banheiro exclusivo
(suite) e sistema de
aquecimento de
agua. Hotel com
saldo de eventos
com capacidade
para 135 pessoas
dispostas em mesas
redondas (de 6 a 10
pessoas por mesa),
com possibilidade
para instalacdo de
telas para projecao.
Hotel ou Resort com
classificacdo 4 ou 5
estrelas, com
avaliagdo minima de

B QUANTIDADE
ITEM| SERVICO ESPECIFICACAO |UNIDADE|QUANTIDADE | DE DIARIAS | VALOR |VALOR
UNITARIO| TOTAL
HOSPEDAGEM
2
1.1 | Apartamento | Hotel no estado do |UNIDADE 10 R$ R$
Single: Rio de Janeiro, em
Diarias com local fora do eixo
café da urbano-
manha. metropolitano,
mantendo
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3,5 no Tripadvisor e
8,5 no Booking. O
hotel deve ter
restaurante proprio
com capacidade
para prover café da
manha, almoco,
jantar e coffee
break, sendo o
restaurante do tipo
bufet self-service
com capacidade
para abarcar todos
os participantes do
evento ao mesmo
tempo. O hotel deve
ter ambientes
externos
arborizados, com
estrutura de lazer
para adultos,
disponivel para ser
usada pelos
participantes do
evento.

1.2

Apartamento
Duplo: Diarias
com caféda
manha.

Hotel no estado do
Rio de Janeiro, em
local fora do eixo
urbano-
metropolitano,
mantendo
acessibilidade
logistica compativel
com eventos
corporativos, com
tempo estimado de
deslocamento de
1,5a 2,5 horas do
centro do Rio de
Janeiro. Hotel com
quartos suficientes
para acomodar
todas as pessoas do
evento; gerador;
quartos
classificados para
nao fumantes; wifi
nos quartos; sistema
de climatizacéo
[refrigeracao;
banheiro exclusivo
(suite) e sistema de
aquecimento de
agua. Hotel com
saldo de eventos
com capacidade
para 135 pessoas
dispostas em mesas
redondas (de 6 a 10
pessoas por mesa),
com possibilidade
para instalagcdo de
telas para projecéo.
Hotel ou Resort com

UNIDADE

58

R$

R$
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classificacdo 4 ou 5
estrelas, com
avaliagdo minima de
3,5 no Tripadvisor e
8,5 no Booking. O
hotel deve ter
restaurante proprio
com capacidade
para prover café da
manha, almoco,
jantar e coffee
break, sendo o
restaurante do tipo
bufet self-service
com capacidade
para abarcar todos
0s participantes do
evento ao mesmo
tempo. O hotel deve
ter ambientes
externos
arborizados, com
estrutura de lazer
para adultos,
disponivel para ser
usada pelos
participantes do
evento.

RECURSOS HUMANOS

1.3

Coordenador

Com experiéncia na
atividade de
coordenacao, sob a
supervisdo do
contratante,
responsavel pela
organizagdo prévia
do evento, execugao
do evento e
coordenacao de
todos os
profissionais
envolvidos,
traslados e de
protocolo cerimonial,
entre outras
incumbéncias
inerentes ao
planejamento,
acompanhamento e
desfecho do evento.
Estar disponivel
durante todo o
evento

Diaria

R$

R$

1.4

Técnico em
sistemas
audiovisuais

Responsavel pela
instalagéo, testes,
ajustes e manuseio
de mesa de
sonorizagao, do
sistema de imagem
e video e de

Diaria

R$

R$
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gravacdo de
palestras

15

Recepcionista
Portugués

As recepcionistas
deverdo trabalhar no
atendimento aos
participantes,
incluindo a
administragado, o
controle, o
credenciamento dos
participantes, apoio
no auditério e nas
salas de reuniao,
controle de
frequéncia dos
participantes,
entrega de crachas
de identificacao,
aplicacao de
avaliacéo do
encontro e demais
necessidades
correntes. Deverdo
trajar uniformes ou
roupa classica.

Diaria

R$

R$

1.6

Fotografo
Profissional

Profissional
fotégrafo para
realizacdo de

cobertura fotografico

conforme briefing a
ser passado pela
CGCOM/INPI. As

imagens devem ser

produzidas e

entregues em alta
resolucdo, com no
minimo 300 dpi, em
formato TIFF, e em
baixa resolucéo ,
com 72 dpi, em
formato jpg, ambos
com link na nuvem,
apos tratadas. Além
da entrega final do
total de fotos
produzidas, deve
ser realizada
entrega diaria de
uma amostra de 20
fotos até 16:30h,
para o e-malil
comunicacao@inpi.
gov.br, por link, para
subsidio de matérias
diarias a serem
produzidas pela
CGCOM. .

Diaria

R$

R$

1.7

Técnico em
Informatica

Devera ter
conhecimentos em
EDBE, banco de

Diaria

R$

R$
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dados, Windows XP,

Explorer e Oficce a
Ultima verséao.

LOCACAO DE ESPACO

1.8 | Saldo com
mesas

redondas

(135 pessoas)

Segundo estimativa
interna, seria uma
equivaléncia de
aproximadamente
500 pessoas
acomodadas em
cadeiras comuns
(tipo auditério), em
ambiente hoteleiro.
Com o seguinte
layout: (i) 15 mesas
redondas com 10
cadeiras estofadas,
sem bragos, com
adequado espacgo
para movimentagao
entre mesas; (ii)
mesa linear para 5
palestrantes; (iii) 4
mesas tipo
pranchéo e 10
cadeiras estofadas
para uso da
organizacdo do
evento; (iv) espaco
(foyer) para
credenciamento,
recepcao e servico
de coffee-break.

Diaria 1

R$

R$

EQUIPAMENTO

1.9 | Projetor de
Multimidia

tipo datashow, com
minimo de 4500
ansi- lumens,
incluso cabos
conectores e
adaptadores,
controle remoto e
dispositivo portatil
passador de slides
sem fio, compativel
com Microsoft
Windows e Microsoft
Powerpoint, com
apontador laser.

Projetor Multimidia | UNIDADE

R$

R$

1.10 Tela de
Projecéo

Tela de projecéo de
200" (4,06m x 3,05
m) com tripé ou
pendurada. (1a2
telas, a depender do
tamanho da sala)

UNIDADE

R$

R$
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111

geragdo

Notebook 102

Notebook 102
geracgéo de Intel

ou superior);
Windows 10 ou
superior; Placa de
video com memdria
grafica
compartilhada; tela
Full HD de 15"
(1920 x 1080) WVA
(ou superior);
armazenamento
SSD de 256GB
PCle NVMe M.2 ou
superior; Memoria
RAM de 8GB ou
superior

Core i5 (equivalente

UNIDADE

R$

R$

1.12 | Microfone de

mao sem fio
com UHF
profissional

Microfone de mao
sem fio com UHF
profissional, com
bateria e com
pedestal de mesa
ou de chédo, quando
necessarios.

UNIDADE

R$

R$

1.13

Acesso a
internet
banda larga
wireless

Acesso a internet
banda larga wireless
jaincluindo os
servigos do
provedor, no local
do evento, para
atender todo o
publico previsto.
Acesso e tempo
ilimitado para o
auditorio.

Ponto de
Acesso

R$

R$

1.14

Sistema de
som completo

Sistema de som
completo - auditério
- para local aberto e
/ou fechado: Mesa
de som com 24
(vinte e quatro)
canais, amplificador
com poténcia de no
minimo 800 WRMS;
6 (seis) caixas
acusticas de no
minimo 400 WRMS
cada, com tripé e
pedestal tipo girafa
para microfone
(poténcia
minima 800WRMS),
exeto microfones.

UNIDADE

R$

R$

1.15

Totem carregador
de celular tipo "torre"
com no minimo oito

UNIDADE

R$

R$
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Totem
carregador de
celular tipo
"torre"

conexdes de
energia (tomadas de
energia, tomada
USB-A ou USB-C ou
cabos para com
conectores para
celulares) e oito
suportes em acrilico
para celulares.

ALIMENTACAO

1.16

Garrafa de
agua mineral.

Garrafa de agua
mineral (300ml ou
500ml) — auditério

UNIDADE 900

R$

R$

1.17

Garrafa de
Café (2 litros)

Garrafa de Café (2
litros), em ambiente
hoteleiro, incluindo
acucar em
agucareiro em
louca, ceramica ou
outro material ndo
descartavel,
adocante do tipo
aspartame ou
sucralose em
envelopes, xicaras
em louca ou
ceramica e lixeira —
auditorio. Nao serao
aceitos materiais
descartaveis em
plastico.

UNIDADE 15

R$

R$

1.18

Coffee break

Coffee break —
auditdrio - 4 tipos de
petit-fours néo fritos,

podendo ser
biscoitos finos de
polvilho,

amanteigados,
biscoitos pequenos

recheados com
geleias, dois tipos
de bolos diversos,

pao de queijo, 2

opgdes de
sanduiche, sendo 1
vegetariano, café,
agua saborizada,
além de 02 (dois)
tipos de sucos
naturais da fruta ou
de polpa de fruta.
Servigo inclui
pessoa para
reposicao, toalha de
mesa ou de buffet,
talheres e lougas em
materiais ndo
descartaveis.

Pessoas | 135 pessoas

por dia

R$

R$
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1.19

Almoco -
Buffet

Almoco - Buffet -
Alimentos em
ambiente hoteleiro:
trés opcgdes de
entradas frias sendo
uma vegetariana
(saladas, cremes,
mousses); duas
opcoes de pratos
principais (peixe,
ave, carne) com
respectivas
guarnicoes, sendo
uma vagetariana;
duas opgobes de
massa com molhos e
/ou
guarnicoes, sendo
uma vagetariana;
como sobremesa,
dois tipos de doces,
frutas da estacao,
sorvetes e um tipo
de mousse doce.
Servigo inclui
pessoa para
reposicao, toalha de
mesa ou de buffet,
talheres e lougas em
materiais ndo
descartaveis.

Pessoas
por dia

135

R$

R$

1.20

Jantar - Buffet

Jantar - Buffet -
Alimentos em
ambiente hoteleiro:
trés opcdes de
entradas frias sendo
uma vegetariana
(saladas, cremes,
mousses); duas
opcoes de pratos
principais (peixe,
ave, carne) com
respectivas
guarnigoes, sendo
uma vagetariana;
duas opcoes de
massa com molhos e
lou
guarnicoes, sendo
uma vagetariana;
como sobremesa,
dois tipos de doces,
frutas da estacéo,
sorvetes e um tipo
de mousse doce.
Servigo inclui
pessoa para
reposicéo, toalha de
mesa ou de buffet,
talheres e lougas em
materiais ndo
descartaveis.

Pessoas
por dia

135

R$

R$
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TRANSPORTE

1.21

Onibus
executivo

(Rio - Hotel no dia 1)

Onibus executivo
(segundo normativo
ANTT) - transfer IN

e OUT (Hotel - Rio
no dia 3) - com
motorista

Por Para 135
pessoa pessoas

R$

R$

MATERIAL A SER PRODUZIDO

1.22

Cracha em
PVC flexivel.

Cracha em PVC
flexivel, no formato
10 x 15 cm, 4/0
cores, com cordao
em nylon. Criagéo,
arte final, impressao
e acabamento a ser
orientado pela
CGCOM/INPI

UNIDADE 135

R$

R$

1.23

Banner em
lona Fosca
280g

Banner em lona
Fosca 280g, com
acabamento em
bastéo e cordéo,
tamanho 0,6 x 1,6m.
Arte final a ser
entregue pela
CGCOM/INPI

UNIDADE 2

R$

R$

1.24

Tripé /suporte
para banners

Tripé /suporte para
banners de cor preta
e estrutura
reforcada, em
metalon galvanizado
ou similar, com
tamanho
aproximado de 2mx
1,im.

UNIDADE 2

R$

R$

1.25

Caderno
personalizado
- A5,

Caderno
personalizado - A5,
capa dura, brochura,
logo do INPI e
escrito "Plano
Estratégico INPI
2027-2036" Arte
final a ser entregue
pela CGCOM/INPI.

UNIDADE 135

R$

R$

1.26

Caneta
personalizada

Caneta
personalizada,
com gravacao a
laser ou impresséao
digital UV, tinta azul
ou preta. Arte final a

UNIDADE 135

R$

R$
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ser entregue pela
CGCOM/INPI.

1.27 Bloco de
notas
adesivas

Bloco de notas
adesivas (76 x 102
mm) de cores
diversas composto
de no minimo 90
(noventa) folhas.
Marcas de
referéncia: Stick
note e Post-it, ou
qualidade
equivalente ou
superior.

UNIDADE 135

R$

R$

TOTAIS

R$

R$

VALOR TOTAL GLOBAL: R$

O prazo de validade da proposta é de (
a 60 (sessenta) dias, conforme edital).

DADOS DO FORNECEDOR
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO: UF:
CNPJ/CPF:

E-MAIL:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:
PESSOA P/CONTATO:

TEL/CEL:

Local e data

INSC. ESTADUAL/MUNICIPAL:

TEL:

Assinatura do representante legal da empresa

Nome/RG/CPF

) dias, contados da data de abertura do Pregdo. (Prazo né&o inferior

27 de 65



14. ANEXO II

28 de 65



Anexo IT - MODELO DE ORDEM DE SERVICO
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MODELO DE ORDEM DE SERVICO

PROCESSO INPI N.° 52402.015876/2025-98

MODALIDADE DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO.
Ordem de Execucgéo de Servigos n.° xxx/2025.

A empresa: XXXXXXX

(endereco)

C.N.PJ.: E-mail:

Telefones: () - / -

Autorizamos V.S.2 a executar o servico discriminado no item XXX do presente, observadas as
especificagfes e demais condi¢cbes constantes no Termo de Referéncia e a sua proposta de XXXX —
Processo INPI n.° 52402.015876/2025-98.

1. OBJETO.

Organizacgao de Evento, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
conforme condic¢des, quantidades, exigéncia e procedimentos estabelecidos no Termo de
Referéncia que ensejou na contratacdo de pessoa juridica mediante Contrato N.° XXX/2025.

2. ITEM RELATIVO A EXECUCAO DO SERVICO CONTRATADO.

Os servicos deverdo ser executados para 0s seguintes itens:

(XXXXX)

Demais informacdes relativas as especificacdes deverdo ser consultadas no Termo de
Referéncia.

3. PRAZO EM QUE DEVERA SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS.

A contratada devera acusar, preferencialmente por escrito, o recebimento da solicitacdo de
servico.

Se houver alguma discordancia, devera sinalizar em até 1(um) dia util.

Demais informacdes pertinentes a prazos deverado ser consultadas no Termo de Referéncia.

4. DO PAGAMENTO.
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Os pagamentos serao feitos em conformidade com o estabelecido no item 7 do Termo de
Referéncia.

5. DAS DEMAIS CONDICOES.

As demais condic¢des inerentes a prestacado dos servi¢cos ndo constantes nesta Ordem terédo
como base o Termo de Referéncia submetido para a CONTRATADA.

Rio de Janeiro, (data).

Assinatura do Responsavel pela emisséo da Ordem de Execucao de Servicos.

Recebi o original desta Ordem de Execucao de Servigo e a Nota de Empenho n°® XXXX,
ciente das condicdes estabelecidas.

Assinatura do Preposto Legal ou Responsavel Operacional da contratada
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ANEXO III - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)
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INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Anexo III — Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR)

A qualidade do servigo sera avaliada conforme procedimento estabelecido abaixo.

O resultado da avaliacdo da qualidade do servigo implicarad no redimensionamento do pagamento por meio do seguinte Instrumento de Medicdo de
Resultados - IMR. As falhas ou imperfeicoes serdo aferidas pela Equipe de Fiscalizagdo com base na seguinte lista que expressa as falhas e a

correspondente pontuagdo:

Indicador

1 - Realizacdo do evento conforme especificacoes do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo
de Referéncia (TR) e seus anexos, ou adequacao solicitada em ordem de servico.

Item

Descricao

Finalidade

Garantir que o evento seja realizado conforme solicitado na ordem de servigo,
com todos 0s itens entregues.

Meta a Cumprir

Obter pontuacdo igual ou superior a 95 pontos na lista de verificacdo do evento.

Instrumento de

Evento, Ordem de Servigo, Verificagdo mediante Especificagdo Técnica

Medicao

Forma de Acompanhamento por meio de lista de verificacdo prévia, concomitante e
Acompanhamento [posterior ao evento pela fiscalizacdo técnica.

Periodicidade A cada evento.

Mecanismo de
Calculo

(itens atendidos/itens solicitados) *100 = X

Inicio de Vigéncia

Data da execucdo do servico demandado.

Faixas de ajuste
no pagamento

Seré aplicada glosa equivalente aos valores totais dos servicos ndo prestados,
independentemente do resultado deste indicador

Sancées

X < 95% = multa de 5% sobre o valor total do contrato.

Observacao: Esta assegurado o direito de defesa da CONTRATADA nas hipéteses que ensejarem a aplicagdo das sang¢des indicadas acima.
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Anexo IV —-ESPECIFICACOES DA CONTRATACAO
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ANEXO IV - ESPECIFICACOES DA CONTRATAGAO

HOSPEDAGEM

Apartamento Single - Diarias c/ café da manha

Hotel no estado do Rio de Janeiro, em local fora do
eixo urbano-metropolitano, mantendo acessibilidade
logistica compativel com eventos corporativos, com
tempo estimado de deslocamento de 1,5 a 2,5 horas
do centro do Rio de Janeiro. Hotel com quartos
suficientes para acomodar todas as pessoas do
evento; gerador; quartos classificados para nao
fumantes; wifi nos quartos; sistema de climatizacéo
/refrigeracdo; banheiro exclusivo (suite) e sistema de
aguecimento de agua. Hotel com saldo de eventos o .

. . Diarias com café da
1 |com capacidade para 135 pessoas dispostas em manha 10 2
mesas redondas (de 6 a 10 pessoas por mesa), com
possibilidade para instalagcéo de telas para projec¢éo.
Hotel ou Resort com classificagcdo 4 ou 5
estrelas, com avaliagdo minima de 3,5 no Tripadvisor
e 8,5 no Booking. O hotel deve ter restaurante proprio
com capacidade para prover café da manha, almoco,
jantar e coffee break, sendo o restaurante do tipo
bufet self-service com capacidade para abarcar todos
0s participantes do evento ao mesmo tempo. O hotel
deve ter ambientes externos arborizados, com
estrutura de lazer para adultos, disponivel para ser
usada pelos participantes do evento.

Apartamentos Duplos - Diarias c/ café da manha

Hotel no estado do Rio de Janeiro, em local fora do
eixo urbano-metropolitano, mantendo acessibilidade
logistica compativel com eventos corporativos, com
tempo estimado de deslocamento de 1,5 a 2,5 horas
do centro do Rio de Janeiro. Hotel com quartos
suficientes para acomodar todas as pessoas do
evento; gerador; quartos classificados para nao
fumantes; wifi nos quartos; sistema de climatizacéo
[/refrigeracdo; banheiro exclusivo (suite) e sistema de
aquecimento de agua. Hotel com salédo de eventos

5 |com capacidade para 135 pessoas dispostas em Diarias com café da 58 5
mesas redondas (de 6 a 10 pessoas por mesa), com manha
possibilidade para instalagdo de telas para projec¢éo.
Hotel ou Resort com classificacdo 4 ou 5

estrelas, com avaliagdo minima de 3,5 no Tripadvisor
e 8,5 no Booking. O hotel deve ter restaurante préprio
com capacidade para prover café da manhd, almoco,
jantar e coffee break, sendo o restaurante do tipo
bufet self-service com capacidade para abarcar todos

37 de 65



0s participantes do evento ao mesmo tempo. O hotel
deve ter ambientes externos arborizados, com
estrutura de lazer para adultos, disponivel para ser
usada pelos participantes do evento.

RECURSOS HUMANOS

Coordenador de producgéo- com experiéncia na
atividade de Coordenacéo, sob a supervisdo do
contratante, responsavel pela organizacao prévia ao
evento, execucao do evento e coordenacao de todos
os profissionais envolvidos, traslados e de protocolo
cerimonial, entre outras incumbéncias inerentes ao
planejamento, acompanhamento e desfecho do
evento. Estar disponivel durante todo o evento.

Diaria 2 3

Técnico em sistemas audiovisuais - Responsavel
pela instalacéo, testes, ajustes e manuseio de mesa
de sonorizagdo, do sistema de imagem e video e de
gravacédo de palestras.

Diaria 1 3

Recepcionista Portugués - As recepcionistas
deverao trabalhar no atendimento aos participantes,
incluindo a administracéo, o controle, o
credenciamento dos participantes, apoio no auditério e
5 |nas salas de reunido, controle de frequéncia dos Diaria 1 3
participantes, entrega de crachas de identificacao,
aplicacdo da avaliagcdo do encontro e demais
necessidades decorrentes. Deverdo trajar uniformes
ou roupa classica.

Fotografo Profissional - Profissional fotografo para
realizacdo de cobertura fotografico conforme briefing a
ser passado pela CGCOM/INPI. As imagens devem
sem produzidas e entregues em alta resolucéo, com
no minimo 300 dpi, em formato TIFF, e em baixa

6 |resolucdo, com 72 dpi, em formato jpg, ambos com Diéria 1 1
link na nuvem, apos tratadas. Além da entrega final do
total de fotos produzidas, deve ser realizada entrega
diaria de uma amostra de 20 fotos até 16h30, para o e-
mail comunicacao@inpi.gov.br, por link, para subsidio
de matérias diarias a serem produzidas pela CGCOM.

Técnico em Informatica - deverdo ter conhecimentos
7 |em EDBE, banco de dados, Windows XP, Explorer e Diaria de 8 horas 1 3
Office a ultima versao.

LOCACAO DE ESPACO

Saldo com mesas redondas (135 pessoas)
Segundo estimativa interna, seria uma equivaléncia de
aproximadamente 500 pessoas acomodadas em
cadeiras comuns (tipo auditério), em ambiente
hoteleiro. Com o seguinte layout: (i) 15 mesas -

. Cotar valor unitario
8 [redondas com 10 cadeiras estofadas, sem bracos, Idiario 1 3
com adequado espaco para movimentacao entre
mesas; (i) mesa linear para 5 palestrantes; (iii) 4
mesas tipo pranchéo e 10 cadeiras estofadas para
uso da organizacdo do evento; (iv) espaco (foyer) para
credenciamento, recepcao e servigo de coffee-break.

EQUIPAMENTOS

Projetor Multimidia tipo datashow, com minimo de 4500
ansi- lumens, incluso cabos conectores e s
. . o Cotar valor unitario
9 |adaptadores, controle remoto e dispositivo portatil o 1 3
: . . . /diario
passador de slides sem fio, compativel com Microsoft
Windows e Microsoft Powerpoint, com apontador laser.
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10

Tela de projecdo de 200" (4,06m x 3,05m) com tripé ou
pendurada. (1 a 2 telas, a depender do tamanho da
sala)

11

Notebook 102 geracéo de Intel Core i5 (equivalente ou
superior); Windows 10 ou superior; Placa de video com
memoéria grafica compartilhada; tela Full HD de 15"
(1920 x 1080) WVA (ou superior); armazenamento SSD
de 256GB PCle NVMe M.2 ou superior; Memoéria RAM
de 8GB ou superior

Cotar valor unitario
/diario

12

Microfone de méo sem fio com UHF profissional, com
bateria e com pedestal de mesa ou de chdo, quando
necessarios.

Cotar valor unitario
/diario

13

Acesso a internet banda larga wireless ja incluindo os
servicos do provedor, no local do evento, para atender
todo o publico previsto. Acesso e tempo ilimitado para o
auditorio

Cotar valor ponto
/diario

14

Sistema de som completo - auditério - para local aberto
e/ou fechado: Mesa de som com 24 (vinte e quatro)
canais, amplificador com poténcia de no minimo 800
WRMS; 6 (seis) caixas acusticas de no minimo 400
WRMS cada, com tripé e pedestal tipo girafa para
microfone (poténcia minima 800WRMS), exeto
microfones.

Cotar valor unitario
/diario

15

Totem carregador de celular tipo "torre" com no minimo
oito conexdes de energia (tomadas de energia, tomada
USB-A ou USB-C ou cabos para com conectores para
celulares) e oito suportes em acrilico para celulares.

Cotar valor unitario
/diario

ALIMENTACAO

16

Garrafa de agua mineral (300ml ou 500ml) — auditério

Cotar valor por
unidade

900

17

Garrafa de Café (2 litros), em ambiente hoteleiro,
incluindo acglcar em agucareiro em louga, ceramica ou
outro material ndo descartavel, adocante do tipo
aspartame ou sucralose em envelopes, xicaras em
louca ou ceramica e lixeira — audit6rio. Nao seréo
aceitos materiais descartaveis em plastico.

cotar valor por
unidade

15

18

Coffee break — auditério - 4 tipos de petit-fours ndo
fritos, podendo ser biscoitos finos de polvilho,
amanteigados, biscoitos pequenos recheados com
geleias, dois tipos de bolos diversos, pao de queijo, 2
opcdes de sanduiche, sendo 1 vegetariano, café, 4gua
saborizada, além de 02 (dois) tipos de sucos naturais
da fruta ou de polpa de fruta. Servico inclui pessoa para
reposicéo, toalha de mesa ou de buffet, talheres e
lougas em materiais ndo descartaveis.

Cotar valor por
pessoa

135

19

Almocgo - Buffet - Alimentos em ambiente hoteleiro: trés
opcOes de entradas frias sendo uma vegetariana
(saladas, cremes, mousses); duas opgoes de pratos
principais (peixe, ave, carne) com respectivas
guarnicoes, sendo uma vagetariana; duas opc¢fes de
massa com molhos e/ou guarnigoes, sendo uma
vagetariana; como sobremesa, dois tipos de doces,
frutas da estacao, sorvetes e um tipo de mousse doce.
Servicgo inclui pessoa para reposicao, toalha de mesa
ou de buffet, talheres e lougcas em materiais ndo
descartaveis.

Cotar valor por
pessoa

135

Jantar - Buffet - Alimentos em ambiente hoteleiro: trés
opcOes de entradas frias sendo uma vegetariana
(saladas, cremes, mousses); duas opc¢oes de pratos
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20

principais (peixe, ave, carne) com respectivas
guarnicoes, sendo uma vagetariana; duas opgoes de
massa com molhos e/ou guarnigoes, sendo uma
vagetariana; como sobremesa, dois tipos de doces,
frutas da estacdo, sorvetes e um tipo de mousse doce.
Servigo inclui pessoa para reposicao, toalha de mesa
ou de buffet, talheres e lougas em materiais ndo
descartaveis.

Cotar valor por
pessoa

135

TRANSPORTE

21

Onibus executivo (segundo normativo ANTT) - transfer
IN (Rio - Hotel no dia 1) e OUT (Hotel - Rio no dia 3) -
com motorista

Cotar valor unitario/

diaria

135 pessoas

MATER

IAL A SER PRODUZIDO/

Cracha em PVC flexivel, no formato 10 x 15 cm, 4/0
cores, com corddo em nylon. Criag&o, arte final,

cotar valor por

22 impressao e acabamento a ser orientado pela CGCOM unidade 135
/INPI
Banner em lona osca 280g, com acabamento em cotar valor por

23 |bastdo e corddo, tamanho 0,6 x 1,6m. Arte final a ser unidadep 2
entregue pela CGCOM/INPI
Tripé /suporte para banners de cor preta e estrutura
reforcada, em metalon cotar valor por

24 . e . . 2
galvanizado ou similar, com tamanho aproximado de unidade
2mx 1,1m.
Caderno personalisado - A5, capa dura, brochura, logo cotar valor por

25 |do INPI e escrito "Plano Estratégico INPI 2027-2036" unidadep 135
Arte final a ser entregue pela CGCOM/INPI.
Caneta personalizada, com gravacgao a laser ou cotar valor por

26 [impresséo digital UV, tinta azul ou preta. Arte final a ser unidadep 135
entregue pela CGCOM/INPI.
Bloco de notas adesivas (76 x 102 mm) de cores

27 diversas composto de no minimo 90 (noventa) folhas. cotar valor por 135

Marcas de referéncia: Stick note e Post-it, ou qualidade
equivalente ou superior.

unidade
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Anexo V — ROTINAS A SEREM EXECUTADAS
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ROTINAS A SEREM ADOTADAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL

Dia 1 Dia 2 Dia 3
Manha Traslado Rio-Hotel[i] Café da Manha 1Jiii] Café da Manha 2[iv]

Chegada e check-inlii]

Oficina de 9h a 12h[v] Oficina de 9h a 12h[vi]
Pausa Almoco (tipo worklunch)|vii] Almoco 1[viii] Almoco 2 (ap6s checkout e
liberacéo dos quartos)[ix]

Tarde Abertura e inicio dos trabalhos de 14h |Oficina de 14h a 18h[xi] + Encerramento

a 18h[x] + Coffee-break 1 Coffee-break 2
Noite Jantar 1 — 19h30[xii] Jantar 2 — 19h30[xiii] Traslado Hotel-Rio (Saida

do 6nibus as 16h)[xiv]

Observacdo: Os horérios previstos na programacédo poderdo sofrer ajustes pontuais, com tolerancia de até 1 (uma) hora e 30 (trinta)

minutos, sem caracterizar descumprimento contratual, em razdo de eventuais imprevistos operacionais, tais como atrasos de
deslocamento, interrupgdes ou oscilagdes no fornecimento de energia elétrica, condi¢gdes climaticas adversas, casos fortuitos ou

situacdes de forca maior, desde que ndo comprometam o objeto principal da contratacéo.

[i] Neste momento (Traslado Ida)

® ositens 1.1 e 1.2 - Apartamentos single e duplo — ja devem estar previamente reservados e confirmados pela empresa

contratada

o item 1.3 — Coordenacdo de Evento deve estar na sede do Instituto Nacional da Propriedade Industrial em horario pela manha,

a ser previamente agendado com a Gestédo do Contrato;

o item 1.21 - Onibus executivo deve estar na sede do Instituto Nacional da Propriedade Industrial em horéario pela manha, a ser
previamente agendado com a Coordenagédo do Evento, que sera responséavel por sua chegada e partida no horario previamente

agendado com a Gestao do Contrato.

[ii] Neste momento (Recepcéo e credenciamento)

® oitem 1.5 - Recepcionista — ja deve estar previamente a postos para credenciamento dos participantes e para entrega, durante o

credenciamento, do kit com os seguintes itens:
© 1.22 - Cracha
© 1.25 — Caderno personalizado
© 1.26 — Caneta personalizada
© 1.27 — Bloco de notas adesivas

® ositens 1.23 - Banner em lona e 1.24 - Tripé devem estar previamente alocados em lugares a serem definidos entre a Gestéo
do Contrato e a contratada, sendo pelo menos um deles, pré6ximo ao local de credenciamento.

® 150 garrafas do item o item 1.16 — Garrafa de agua mineral e duas garrafas do item 1.17 — Garrafa de café devem estar

disponibilizadas em local proximo ao credenciamento.

[iii] O servigco de café da manha deve estar contemplado na diaria de hotel.

[iv] O servigo de café da manha deve estar contemplado na diaria de hotel.

[v] Neste momento (Oficina Manha Dia 2)

® ositens de equipamento — 1.9, 1.10, 1.11, 1.12, 1.13, 1.14 e 1.15 -, deverdo estar previamente instalados e testados e

acompanhamento o pelo item 1.7 — técnico em informatica e 1.4 — Técnico em sistemas audiovisuais -, no item 1.8 - salao

com mesas redondas.
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a Coordenacao do Evento deve garantir que tudo esteja funcionando e conforme solicitacdo da Gestdo do Contrato.
o item 1.8 - salao com mesas redondas deve estar previamente arrumado conforme solicitagdo da Gestéo do Contrato.
o profissional de Recep¢éo devera estar a postos para controle de frequéncia e outras rotinas solicitadas, dentro do contrato, pela
Gestéo do Contrato.

® o formato da disposicdo de moéveis e equipamentos devera ser mantida ao longo dos trés dias, sendo desmobilizada apenas ap6s
finalizada a Oficina da Manha do dia 3.

® quatro garrafas do item 1.17 — garrafa de café devem ser disponibilizadas no saldo do evento. As garrafas podem ser
disponibilizadas ao longo da manh& conforme o consumo, para garantir que a bebida esteja em temperatura adequada.
300 garrafas do item o item 1.16 — Garrafa de agua mineral devem ser disponibilizadas no local.

® oitem 1.6 - fotégrafo profissional deve estar a postos antes do inicio da Oficina, que se iniciara as 9h. Sua rotina seguira a
programacédo das Oficinas do dia 2, tendo ele pausa no mesmo momento que os participantes, devendo retornar, a tarde, no
minimo 15 minutos antes do inicio da Oficina da tarde, com inicio previsto para 14h.

[vi] Neste momento (Oficina Manha Dia 3)

® os itens de equipamento — 1.9, 1.10, 1.11, 1.12, 1.13, 1.14 e 1.15 -, deveréo estar previamente instalados e testados e
acompanhamento o pelo item 1.7 — técnico em informatica e 1.4 — Técnico em sistemas audiovisuais -, no item 1.8 - saldo
com mesas redondas.

a Coordenacao do Evento deve garantir que tudo esteja funcionando e conforme solicitacdo da Gestdo do Contrato.

o item 1.8 - salao com mesas redondas deve estar previamente arrumado conforme solicitagdo da Gestéo do Contrato.

o profissional de Recep¢éo devera estar a postos para controle de frequéncia e outras rotinas solicitadas, dentro do contrato, pela
Gestéo do Contrato.

® o formato da disposicdo de moéveis e equipamentos devera ser mantida ao longo dos trés dias, sendo desmobilizada apenas apos
finalizada a Oficina da Manha do dia 3.

® trés garrafas do item 1.17 - garrafa de café devem ser disponibilizadas no saldo do evento. As garrafas podem ser
disponibilizadas ao longo da manha conforme o consumo, para garantir que a bebida esteja em temperatura adequada.

150 garrafas do item o item 1.16 — Garrafa de agua mineral devem ser disponibilizadas no local.

o item 1.6 — fotdgrafo profissional deve estar a postos antes do inicio da Oficina, que se iniciard as 9h. Sua rotina seguira a
programacédo das Oficinas do dia 2, tendo ele pausa no mesmo momento que os participantes, devendo retornar, a tarde, no
minimo 15 minutos antes do inicio da Oficina da tarde, com inicio previsto para 14h.

[vii] Neste momento:

® oitem 1.19 - Almoco buffet — ja deve estar previamente a postos almoco dos 135 participantes. O horério deste servigo sera
previamente combinado com a Gestdo do Contrato e a contratada a partir da definicdo do hotel em que o evento seré realizado e
da duracéo do traslado.

[viii] Repete-se a rotina do Dia 1 para o item 1.19 — Almogo buffet.
[ix] Repete-se a rotina do Dia 1 para o item 1.19 — Almoco buffet.
[X] Neste momento (Oficina Tarde Dia 1):

® os itens de equipamento — 1.9, 1.10, 1.11, 1.12, 1.13, 1.14 e 1.15 -, deveréo estar previamente instalados e testados e
acompanhamento o pelo item 1.7 — técnico em informatica e 1.4 — Técnico em sistemas audiovisuais -, no item 1.8 - saldo
com mesas redondas.

a Coordenacao do Evento deve garantir que tudo esteja funcionando e conforme solicitacdo da Gestdo do Contrato.

o item 1.8 — salao com mesas redondas deve estar previamente arrumado conforme solicitagdo da Gestéo do Contrato.

o profissional de Recepc¢éo devera estar a postos para controle de frequéncia e outras rotinas solicitadas, dentro do contrato, pela
Gestéo do Contrato.

® o formato da disposicdo de moéveis e equipamentos devera ser mantida ao longo dos trés dias, sendo desmobilizada apenas apos
finalizada a Oficina da Manha do dia 3.

® trés garrafas do item 1.17 - garrafa de café devem ser disponibilizadas no saldo do evento.
em horério previamente definido, havera servigo do item 1.18 — Coffee-break.

[xi] Neste momento (Oficina Tarde Dia 2)

® Repete-se a rotina da Oficina da manha, porém, em horario previamente definido, havera servico do item 1.18 - Coffee-break.
trés garrafas do item 1.17 — garrafa de café devem ser disponibilizadas no saldo do evento. As garrafas podem ser
disponibilizadas ao longo da manh& conforme o consumo, para garantir que a bebida esteja em temperatura adequada.

® 300 garrafas do item o item 1.16 — Garrafa de agua mineral devem ser disponibilizadas no local.

[xii] Neste momento:
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® oitem 1.20 - jantar buffet sera servido aos participantes, a principio, as 19h30. Este horario pode sofrer alteragfes para até 30
minutos antes ou 1 hora depois.

® este mesmo servigo ocorrera no dia Dia 2.
[xiii] Repete-se a rotina do Dia 1 para o item 1.20 - jantar buffet.

[xiv] Neste momento (Traslado Volta)

® s3o feitos os check-outs nos itens 1.1 e 1.2 — Apartamentos single e duplo — ja devem estar previamente reservados e
confirmados pela empresa contratada

® oitem 1.3 - Coordenacdo de Evento deve estar no hotel para organizagdo do traslado de retorno.
® oitem 1.21 - Onibus executivo deve estar no hotel em horario pela manha, a ser previamente agendado com a Coordenagéo do
Evento, que sera responsavel por sua chegada e partida no horério previamente agendado com a Gestao do Contrato.
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18. ANEXO VI

@ Compras.gov.br UASG 183038

MICT-INPI- INST.NAC.DA PROPR.INDUSTRIAL/RJ

Estudo Técnico Preliminar 75/2025

1. Informacdes Basicas

Numero do processo: 52402.015876/2025-98

2. Titulo da Demanda

Servigos de organizagéo e apoio logistico para a Oficina de Planejamento Estratégico 2027-2036 do INPI.

3. Descricao da necessidade

Trata-se da prestagdo de servicos especializados de organizagdo do evento “Oficina de Planejamento Estratégico do INPI”, a ser
realizado no més de maio de 2026, em local fora do eixo urbano-metropolitano do Rio de Janeiro, mantendo acessibilidade logistica
compativel com eventos corporativos, com tempo estimado de deslocamento de 1,5 a 2,5 horas do centro do Rio de Janeiro.

A contratagdo compreendera as fases de planejamento, organizagdo, execu¢do e acompanhamento do evento, devendo a contratada
disponibilizar os servigos e insumos descritos nas planilhas anexas ao Termo de Referéncia (entre esses, hospedagem e transporte, além
de outros), em conformidade com as necessidades operacionais para a realizagdo da oficina destinada a aproximadamente 135
participantes.

O objetivo do evento é elaborar o Plano Estratégico 2027-2036 do INPI, uma etapa essencial do processo de revisdo da Identidade e
Direcionamento Estratégico Institucional, primeiro plano institucional com horizonte de 10 anos. Neste processo, esta planejada ampla
participagdo de partes interessadas internas e externas, incluindo Presidente e Diretores do INPI, Coordenadores-Gerais e
representantes de todas as dreas do Instituto, além de participantes do Ministério do Desenvolvimento, Indastria, Comércio e Servigos
(MDIC), usudrios do sistema de PI, parceiros e demais instituigdes relacionadas.

O evento sera conduzido pela Coordenagdo-Geral de Planejamento e Gestdo Estratégica (CGPE) do INPI, em parceria com o Pdlen —
Laboratério de Inovagdo da Fundacdo Oswaldo Cruz (Fiocruz).

O Plano Estratégico 2027-2036 subsidiara a elaboracdo dos Planos de Negdcios (taticos) — sendo o primeiro referente ao periodo de
2027-2030 — e dos Planos de Agdo (operacionais) anuais, sendo o primeiro referente ao ano de 2027 —, em conformidade com o novo
processo de planejamento institucional aprovado pela Direcdo do INPl em 16 de outubro de 2025, no ambito do Programa de Otimizacao
de Processos.

A Oficina ser3 off-site, ou seja, fora do ambiente de trabalho, a partir de metodologia imersiva, para garantir foco, engajamento, cocriagcao
e alinhamento estratégico. A solicitagdo de realizagdo em hotel de classificagdo 4 ou 5 estrelas, conforme classificacdo vigente de
publicagdes especializadas e reconhecidas (ex.:TripAdvisor, Booking), adequa-se a realizagdo de atividades imersivas e corporativas,
destinado a 135 participantes, sendo 126 acomodados conforme especificagdes do tépico Hospedagem no item 8 deste Estudo Técnico
Preliminar.

Sobre a necessidade de contratagdo de empresa para prover os diferentes servigos necessarios a um evento

A necessidade de contratagdo de empresa especializada para a prestacdo integrada dos servigos de eventos nao decorre de auséncia de
conhecimento institucional por parte do INPI, mas de limitagdes objetivas de capacidade operacional, recursos humanos e instrumentos
contratuais disponiveis. O Instituto dispde, no dmbito da Coordenagéo-Geral de Comunicagdo Social, de uma Divisdo de Promogéo e
Eventos, responsavel pelo planejamento e monitoramento de agdes institucionais dessa natureza. Contudo, a referida Divisdo conta
atualmente com estrutura de pessoal reduzida, composta por um Analista de Comunicagdo Social e dois servidores de nivel médio,
sendo os dois Ultimos sem formagdo técnica especifica em coordenacéo de eventos de grande porte, o que inviabiliza a absorgéo direta e
integral da complexidade logistica e operacional demandada pela oficina proposta.

Ademais, o INPI ndo possui contratos vigentes, até o momento deste Estudo, que contemplem os diversos servigos indispensaveis a
realizacdo do evento, tais como: locacdo de espaco adequado para oficina imersiva com aproximadamente 135 participantes,
hospedagem, alimentagdo (coffee-break), servigos de recepgio, fotografia, sonorizagio, projecdo audiovisual, apoio técnico de imagem e
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som, impressdo de materiais, entre outros, totalizando 27 itens distintos necessarios a execugdo adequada da atividade. A realizagéo
dessas contratagbes de forma individualizada implicaria a abertura de multiplos processos administrativos, com elevado custo
operacional, risco de fragmentacdo da execucao, dificuldades de coordenagdo entre fornecedores e potencial afronta aos principios da
economicidade, razoabilidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituigdo Federal.

Nesse contexto, a contratagdo de uma Unica empresa especializada em eventos, responsdvel pela coordenacdo integrada de todos os
servicos necessarios, mostra-se a solugdo mais eficiente, econdémica e aderente ao interesse publico. Tal modelo permite concentrar a
interlocugdo técnica e operacional em um profissional coordenador de eventos, que atuard como ponto focal entre o INPI e os diversos
fornecedores envolvidos, assegurando padronizagdo, sincronizagdo dos servigos, mitigagdo de riscos operacionais e adequada execucgao
da oficina, sem sobrecarregar a equipe interna nem comprometer as atividades finalisticas da Instituicao.

Sobre a metodologia imersiva em ambiente off-site

O formato de oficina viabiliza uma atividade imersiva. O ambiente devera favorecer a integragdo, a criatividade e a inovagéo, estimulando
0 engajamento dos participantes em um espago Unico de convivéncia, propicio a reflexdo estratégica e a colaboragdo. Ambientes off-site
eliminam distragbes do cotidiano profissional, como e-mails, reunides inesperadas e interrupgbes operacionais, permitindo que
participantes dediquem atengdo plena as atividades estratégicas. Uma analise de beneficios de reunides off-site salienta que estar
fisicamente distante do local de trabalho usual “cria espago para pensamento estratégico e solugéo criativa de problemas® — rompendo
padrées de pensamento habituais e facilitando a geragéo de ideias inovadoras. De acordo com uma pesquisa realizada pela Associagao
Internacional de Centros de Conferéncias (IACC), 89% dos organizadores de eventos corporativos acreditam que reunides fora do local
de trabalho s&o mais produtivas e eficazes do que aquelas realizadas no local.

A opgdo pela realizagdo da oficina de planejamento estratégico em formato off-site encontra respaldo na literatura especializada sobre
estratégia organizacional, que reconhece esse tipo de encontro como qualitativamente distinto de reunides ordindrias. Conforme
destacam Frisch e Chandler, os strategic off-sites meetings (reunides estratégicas fora do ambiente de trabalho) constituem, em muitas
organizagdes, a Unica oportunidade estruturada para que equipes de lideranga e representantes institucionais se afastem de suas
responsabilidades cotidianas e se dediquem, de forma concentrada e continua, a reflexdo estratégica de médio e longo prazos, tratando
de temas complexos, ambiguos e prospectivos que ndo encontram espago adequado na rotina operacional (FRISCH; CHANDLER,
2006). Os autores ressaltam que o afastamento fisico do ambiente habitual de trabalho ndo € um elemento acessdrio, mas parte
constitutiva do método, pois cria condigbes cognitivas e organizacionais para discussdes mais profundas, integradas e orientadas ao
futuro, permitindo que os participantes adotem uma perspectiva institucional ampliada, transcendendo visdes setoriais ou funcionais
(FRISCH; CHANDLER, 2006).

Nesse sentido, a realizagdo do evento em local off-site favorece maior alinhamento estratégico, qualidade deciséria e compromisso com a
execugdo das diretrizes pactuadas, uma vez que a imersdo temporaria e a dedicagdo exclusiva ao processo ampliam a capacidade de
sintese, a construgdo de consensos e a apropriagao coletiva das decisdes estratégicas que orientardo a organizagao no longo prazo.

A fundamentagéo conceitual da abordagem IMERSIVA esta no entendimento que elaboragdo de um plano estratégico envolve processos
cognitivos complexos, como analise sistémica, tomada de decisdo coletiva, negociacdo de prioridades e construgdo de consensos.
Oficinas imersivas sdo reconhecidas na literatura de planejamento estratégico participativo como ambientes que favorecem atengao
concentrada, pensamento estratégico profundo e alinhamento institucional, ao reduzir distracdes externas e interrupgdes operacionais.

A imersao cria um espago-tempo protegido, no qual os participantes dedicam-se exclusivamente a reflexao estratégica, rompendo com a
légica cotidiana de urgéncias e demandas fragmentadas que caracterizam o ambiente organizacional. Adicionalmente, a permanéncia no
local até conclusao dos trabalhos, aumenta a profundidade das analises, favorece decisdes mais consistentes no médio e longo prazos, e
facilita o0 encadeamento légico entre diagndstico, definigdo estratégica e seus desdobramentos.

Do ponto de vista da dimensdo humana e subjetiva, a convivéncia intensiva favorece a construcdo da confianca intersetorial, com o
aumento da compreensdo mutua de restrigbes e expectativas das pessoas, ao mesmo tempo em que possibilita desafiar limites de modo
respeitoso, alcangando resultados estratégicos com maior corresponsabilidade. Esse Ultimo aspecto é particularmente relevante, pois se
busca engajamento institucional genuing, e ndo apenas consulta formal.

Sobre o local do evento fora do eixo urbano-metropolitano do Rio de Janeiro

Entende-se que a realizagdo do evento FORA da cidade do Rio de Janeiro & condicdo fundamental para preservar a logica de
imersdo. Pois ao realizar evento dentro da cidade, no qual as pessoas retornam a residéncia ao fim do dia, além de sujeitas ao cansago
do deslocamento didrio, também ficam vulneraveis as suas rotinas pessoais e a outras rotinas institucionais que rompem a continuidade
necessdria ao processo de construgcdo de um documento de orientara o principal érgdo de propriedade industrial do Brasil durante 10
anos. Isso impossibilitaria todos os ganhos previstos anteriormente, ocorrendo quebra do foco coletivo e fragmentagdo do processo
decisério. Assim, a imersdo continua gera ganhos que ndo sio alcangaveis em oficinas didrias com dispersado ao final de cada jornada.

E importante ressaltar que o local proposto fora da cidade do Rio de Janeiro ndo deve ser interpretado como deslocamento extremo, mas
sim como um afastamento funcional e estratégico, que atenda simultaneamente a trés critérios: (1) distancia suficiente para desestimular
retornos didrios, assegurando a permanéncia integral dos participantes no local; (2) proximidade adequada do centro da cidade do Rio de
Janeiro, evitando longos tempos de deslocamento que gerem cansaco, perda de produtividade ou custos logisticos elevados; (3)
acessibilidade, com infraestrutura hoteleira e de eventos compativel com atividades de grande porte e trabalho intensivo. Esse equilibrio
garante que o deslocamento seja percebido como parte do método de trabalho, e ndo como obstaculo operacional.
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Sobre os participantes do evento

Do ponto de vista de participantes do corpo funcional do INPI, a quantidade de pessoas busca garantir representagcdo equilibrada de
areas finalisticas, areas meio, niveis hierarquicos e perfis técnicos diferentes. Também visa incorporar diferentes perspectivas, reduzindo
vieses decisdrios e proporcionando maior aceitagdo do plano apés sua formalizagdo, pois se sabe que participantes que contribuem
ativamente para a formulagao tendem a atuar como multiplicadores do plano. Isso contribui para reduzir resisténcias internas na fase de
execug¢do e incorporar os objetivos estratégicos as rotinas decisérias das unidades. Considerando os demais participantes, ambiciona-se
ouvir e considerar as necessidades e expectativas de representantes de outras partes interessadas relevantes a fim de construir solugées
com maior qualidade, por meio de confrontagéo construtiva de ideias.

E importante ressaltar que, embora intensiva, a oficina imersiva reduz o tempo total de elaboragio do plano estratégico, minimiza
retrabalhos, consultas posteriores que dependem das agendas especificas de cada setor e revisdes extensas e substitui miltiplas
reunides dispersas, por um processo concentrado e estruturado. Do ponto de vista de governanca, trata-se de um investimento em
qualidade decisdria, com retorno em forma de maior clareza estratégica, alinhamento institucional, amplitude de impacto e efetividade na
execugio.

Sobre o padrdo de hotéis proposto

De acordo com o Ministério do Turismo (MTur), os hotéis sdo classificados em Estrelas de acordo com infraestrutura, servigos,
sustentabilidade, atendimento, governanga, lazer, conveniéncias e acessibilidade. O MTur utiliza o Sistema Brasileiro de Classificacdo de
Meios de Hospedagem (SBClass) para categorizar 7 tipos de hospedagem (hotel, resort, pousada, etc.) de 1 a 5 estrelas. Deste modo, 4
estrelas tem “Padrdo alto, quartos amplos e bem equipados, decoragéo de qualidade, restaurante a la carte, academia, sala de eventos,
servico de quarto 24h, recepgdo bilingue” e 5 estrelas “Padrdo internacional de exceléncia, concierge (facilitador da experiéncia do
héspede), mlltiplos restaurantes, spa, centro de negdcios e eventos, dreas de lazer completas, atendimento personalizado, suites
amplas, servigos premium (valet, transfer, etc.).” Assim, com relagdo ac PADRAQ de hotéis, para efeitos deste Estudo, consideram-se
hotéis de 1 a 3 estrelas como padrdo simples e 4 e 5 estrelas como padrao alto.

A elaboragdo de um plano estratégico institucional € um processo decisdrio de alta criticidade que envolve discussdo de cenarios, riscos
e prioridades institucionais, conflitos legitimos de interesse entre dreas e tomadas de decisdo com impacto estrutural no médio e no longo
prazo. Esse tipo de processo exige um ambiente que transmita seriedade, concentracdo e institucicnalidade, o que esta diretamente
associado a qualidade da infraestrutura e dos servigos oferecidos pelo local do evento. Hotéis de padrdo simples tendem a estar
orientados & hospedagem funcional, ndo a condugdo de processos decisdrios complexos.

Hotéis de alto padrdo oferecem, de forma estruturada e padronizada salas amplas, moduldveis e acusticamente tratadas, mobiliario
ergondmico para longas jornadas de trabalho, equipamentos e profissionais de boa qualidade, internet estavel e de alta capacidade para
multiplos usuarios, e ambientes simultdneos para plenarias, trabalhos em grupo e reunides reservadas. Em hotéis mais simples, essas
condicbes costumam ser limitadas, improvisadas ou inexistentes, gerando interrup¢des constantes, perda de ritmo metodoldgico,
desgaste dos participantes e comprometimento da produtividade coletiva.

O conforto oferecido por hotéis de mais alto padrdo nio € um elemento de luxo supérfluo, mas um fator funcional diretamente relacionado
ao desempenho cognitivo, especialmente em eventos imersivos e de longa duracdoe. Aspectos como qualidade do descanso, alimentagdo
adequada e pontual, ambientes silenciosos e climatizados e atendimento agil e resolutivo impactam diretamente a capacidade dos
participantes de manter foco prolongado, tomar decisées qualificadas e participar ativamente das discussdes e sustentar jornadas
intensivas sem queda de rendimento. Hotéis de padrao simples, ac ndo oferecerem essas condigdes, transferem o énus do desconforto
para o processo decisorio, o que € incompativel com a relevancia estratégica deste evento.

Em eventos imersivos, o hotel deixa de ser apenas um local de hospedagem e passa a ser o ambiente integral de trabalho estratégico. A
atividade demanda hospedagem no mesmo local da realizagdo do evento, com salas moduldveis, isolamento acustico, equipamentos
audiovisuais permanentes, alimentagdo em horarios flexiveis e apoio técnico continuo, de modo a preservar a logica de imersdo e a
continuidade pedagdgica. Hotéis de mais alto padrdo asseguram servigos disponiveis em tempo integral, capacidade de adaptagao
rapida a ajustes de agenda, apoio logistico continuo as equipes de facilitagdo, e menor risco de falhas operacionais que interrompam o
fluxo do trabalho. Em contrapartida, hotéis mais simples, frequentemente, possuem restrices de horario e de servigo, ndo dispdem de
equipe dedicada a esse estilo de evento e, geralmente, ndo conseguem absorver imprevistos, sem prejuizo a agenda.

Assim, os locais de padrdo mais simples ndo atendem adequadamente as exigéncias do tipo de atividade de elaboragao do Plano
Estratégico, com os participantes mencionados.

Por fim, a escolha de um hotel de alto padrdo também cumpre uma fungdo simbdlica e organizacional relevante, pois sinaliza a prioridade
estratégica do processo, reforga o comprometimento institucional com decisdes estruturantes e valoriza o tempo e a dedicagdo dos
participantes, contribuindo para o engajamento e a corresponsabilizagao. Esse efeito simbdlico é particularmente importante neste
processo participativo amplo, no qual se busca mobilizagéo genuina, e ndo apenas presenga formal.

A solugdo proposta, portanto, permitirda que o novo planejamento institucional seja construido de forma participativa e alinhada as
melhores praticas de governanga publica, atendendo ao disposto no art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, que determinam que toda contratagdo
deve estar vinculada ao planejamento e a demonstracdo da necessidade do negdcio.

Conclus@o
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Diante do exposto, considerando a natureza do objeto e a necessidade institucional de realizagdo do evento, a selegdo do fornecedor
devera ser realizada por meio de procedimento licitatério na forma Pregdo, com fundamento nos art. 28 e 29 da Lei n° 14.133/2021,
utilizando o critério de julgamento de menor prego, conforme definido no art. 33, inciso |, da referida Lei.

A instrucdo processual observara as disposicoes da Instrugao Normativa n® 85/2021, para a pesquisa de precos.

Esta contratagdo deve ocorrer com alta prioridade de todas as partes envolvidas em sua analise e finalizagdo para que seja cumprido o
cronograma acordado entre as partes. Isso é fundamental, considerando os prazos normalmente envolvidos em contratagées do INPI, e
dado que a aprovagéo do novo processo de Planejamento Institucional pela Alta Administracdo do INPI ocorreu em 16 de outubro e a
Oficina precisa ser realizada no primeiro semestre de 2026 para a elaboragdo do Plano Estratégico 2027-2036. Pois no segundo
semestre de 2026 precisam ser elaborados o Plano de Negdcios 2027-2030 (tatico) e o Plano de Agdo 2027 (operacional).

Referéncia bibliogréafica

FRISCH, Bob; CHANDLER, Logan. Off-sites that work. Harvard Business Review, Boston, v. 84, n. 6, p. 1-11, jun. 20086.

4, Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

P(Ijg[;]?o DE PLANEJAMENTO E GESTAO ESTRATEGICA - DPLAD ADRIANA FIGUEIREDO CIMA

5. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A solucdo de mercado existente é a contratacdo de servigo terceirizado, pois ndo ha no quadro da instituicao a fungéo
objeto da licitag@o, conforme itens “alternativas de mercado identificadas” e “avaliagdo final das solugdes viaveis”.

A prestagdo dos servigos esta prevista para ocorrer na data provavel entre 4 e 15 de maio de 2026, podendo ser alterado
para data diversa, a critério da contratante, até o limite de 180 dias da data de assinatura do contrato.

A guantidade de participantes estimada é de 135 pessoas, considerando o racional apresentado no Anexo lll. Destas,
cinco pessoas sdo da Equipe do Laboratério de Inovacéo da Fiocruz (Pdlen), guatro sao representantes do MDIC e/ou
MGI e onze sao representantes de outras partes interessadas do INPI (ainda a definir). As demais pessoas sao servidores
ou colaboradores do INPI, conforme Anexo 11

Em conformidade com o art. 67, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021, a equipe de planejamento da contratacéo entende que a
comprovacéo de aptidao técnica é requisito necessario e proporcional & complexidade do objeto, assegurando a selecé@o
de empresa com experiéncia comprovada na organizagdo de eventos corporativos de porte e natureza semelhantes.
Assim, para que o objeto da contratagdo seja atendido, € necessario o atendimento dos seguintes requisitos minimos
necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucéo do objeto. Para tanto, a licitante devera atender a
seguinte exigéncia:

* Comprovar aptidédo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto da contratagéo, mediante a apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove a realizagdo de, no minimo, 1 (um) evento de natureza corporativa para um
publico igual ou superior a 68 (sessenta e oito) pessoas, o que corresponde a 50% dos participantes da presente
contratagao.

Em relagdo aos atestados de capacidade técnica, deverdo ser observados 0s seguintes requisitos:
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1. Deverao conter, preferencialmente, nome (razéo social), CNPJ e endereco completo da contratada e contratante, as
caracteristicas dos servicos realizados, a data de emisséo, nome, cargo, telefone e assinatura do responséavel pela
emissdo do atestado.

2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES
IMP n. 5, de 2017.

3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a4 comprovagéo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte & contratagédo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4. Deverao referir-se a servigos prestados no a&mbito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente.

Em relacédo aos requisitos de qualificacé@o técnica, a equipe de planejamento da contratacéo entende que:

* As condi¢des dos espagos disponiveis em local fora do eixo urbano-metropolitano do Rio de Janeiro, com tempo
estimado de deslocamento de 1,5 a 2,5 horas a partir do centro do Rio de Janeiro, sdo compativeis com as
necessidades requeridas e estdo a uma distancia viavel - nem tdo longe, nem tao perto - considerando o tempo de
deslocamento e a importdncia da imersao.

* A equipe de planejamento avaliou que a comprovagéo de qualificagdo técnica fornecera mais seguranga juridica para
a contratagdo, tendo em vista os valores envolvidos e a importancia do evento para o INPL.

* Os servicos deverdo atender aos padroes de qualidade, conforto e funcionalidade esperados para eventos
institucionais de grande porte, assegurando a fluidez das atividades e o bem-estar dos participantes. Para fins deste
ETP, considera-se evento de natureza corporativa aquele voltado a instituigdes, publicas ou privadas, com o objetivo
de atender necessidades organizacionais, de gestdo ou de capacitagdo interna, ndo possuindo carater de
entretenimento. Essa distingdo é essencial, pois o evento objeto desta contratagdo € eminentemente institucional e
estratégico, exigindo espago com layout que assegure ampla visualizacéo das apresentacdes, aclstica adequada
para interagdo e troca de ideias entre os participantes, discricdo e postura profissional da equipe de apoio,
considerando que serao discutidos temas internos e de planejamento da autarguia.

* Os requisitos aqui estabelecidos ohservam os principios da razoabilidade e proporcionalidade e estdo em
consonéncia com a Simula TCU n° 263/2011, que admite a exigéncia de atestados de capacidade técnica sempre
que houver fundada justificativa técnica, como é o caso presente.

* Conformidade Legal e de Seguranga: Garantir que todas as instalagdes, equipamentos e servigos estejam em
conformidade com normas de seguranca, acessibilidade e regulamentagdes locais.

®* Com base em contratacdes similares realizadas por outros érgdos publicos nos Gltimos anos, verifica-se a existéncia
de amplo nimero de fornecedores aptos a atender aos requisitos técnicos estabelecidos neste estudo, ndo havendo
neste estudo nenhum requisito que limite, para além da competéncia exigida para a prestacéo do servico com a
qualidade minima especificada, a participa¢do no processo licitatorio.

Justificativa dos requisitos: Os requisitos acima foram definidos de forma proporcional e compativel com a
natureza do objeto, em conformidade com os arts. 5° 11, 18 e 67 da Lei n°® 14.133/2021, e buscam assegurar que a
contratacéo seja techicamente adequada, economicamente viavel e juridicamente segura. Considerando a
complexidade logistica e o impacto estratégico do evento, que reunira aproximadamente 135 participantes,
incluindo dirigentes, servidores e parceiros institucionais, a comprovacédo de capacidade técnica e experiéncia

prévia é condi¢cdo essencial para garantir a qualidade da execucédo, sem restringir a competitividade do certame.

RESUMO DOS REQUISITOS

A contratada deverd possuir capacidade técnica e estrutura organizacional adequadas para assegurar o cumprimento
integral do objeto que, em resumo, compreende 0s seguintes servicos:
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#ID Requisitos

Descricéo

Planejamento Integrado do
Evento

A contratada devera planejar, coordenar e executar todas as
etapas do evento, incluindo reunides preparatérias, supervisao
administrativa, logistica e financeira, garantindo a integracao
entre todas as atividades.

Coordenador de Producéo do
Evento

Designar coordenador responsavel pela supervisdo técnica e
administrativa, com experiéncia comprovada em eventos
corporativos de porte semelhante, abrangendo montagem,
desmontagem e monitoramento das atividades presenciais.

Assessoria Téchica
Especializada

Disponibilizar equipe técnica qualificada para assessoramento
durante o evento, incluindo profissionais de apoio logistico,
informatica, recepcionista e fotografo. Profissionais
devidamente uniformizados e treinados, garantindo postura
institucional e discri¢ao.

Hospedagem Corporativa

Providenciar hospedagem em apartamentos single e duplos,
com café da manhd incluso, em hotel de categoria luxo ou
superior, conforme classificagdo de fontes reconhecidas
(TripAdvisor, Booking, etc.).

Transporte

Providenciar transporte para levar pessoas do INPI ao local do
evento no primeiro dia e no final do evento retorno ao INPI.

Infraestrutura de Evento

Disponibilizar espaco adequado a realizacéo de plenaria e
grupos de trabalho — sala com mesas redondas -, com layout
que assegure boa visibilidade e acustica adequada.

Alimentacao

Fornecer servicos de buffet, coffee-breaks e refei¢cdes
conforme cronograma do evento (Anexo Il), garantindo
qualidade e atendimento adequado ao publico de
aproximadamente 135 pessoas.

Equipamentos

Disponibilizar equipamentos em perfeito estado de
funcionamento, com teécnico experiente responsavel pela
operagao (quando essencial) e compatibilidade de sistemas.

Materiais a serem produzidos

Suprir materiais para identificagdio dos participantes e
utilizag&o no evento (cracha, banner, caneta e caderno)

Tais requisitos garantem maior segurang¢a juridica e técnica a contratacdo, diante dos valores envolvidos e da
necessidade de execucao eficiente e eficaz do evento.
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6. Levantamento de Mercado

A contratacdo de pessoas juridicas especializadas na organizacdo de eventos dessa natureza tem sido utilizada
corriqueiramente por outros entes da Administra¢cdo Publica, entre eles TCU, MGI, CVM, como forma de viabilizar

sua realizacdo, uma vez que ndo ha em seus quadros, servidores capacitados para a prestacdo desses servigos.
6.1. Solugdes disponiveis no ambito publico

N&o foram identificadas solu¢des pablicas ou compartilhadas disponiveis em érgaos da Administragdo Publica Federal que
possam atender & necessidade de organizagdo e execugao da Oficina de Planejamento Estratégico 2027—-2036 do INPI.

O servico requerido envolve atividade de natureza logistica e operacional, com caracteristicas especificas de organizagao
de evento presencial e imersivo, demandando estrutura hoteleira, suporte técnico, alimentagdo e apoio especializado —
atividades n&o disponiveis em solugdes ou contratos publicos vigentes que possam ser replicadas diretamente.

Também nao ha registro de instrumentos de software publico ou plataformas governamentais que contemplem a totalidade
dos servigos necessarios a execugao do evento.

6.2. Solugdes similares em outros orgaos ou entidades da Administragéao Publica

Foram realizadas consultas a registros de contratagbes de eventos similares em 6rgéos e entidades da Administra¢éo
Publica, cujos dados constam na planilha de Levantamento de Mercado (Anexo 1), que relne informagdes de processos
licitatorios recentes.

Entre outros contratos considerados, destacam-se:

®* Comissao de Valores Mobiliarios (CVM) — Pregao n° 90013/2025, UASG 173030;

* Arquivo Nacional — Pregao n°® 90019/2025, UASG 200247;

* Ministério da Justica e Seguranga Publica (MJSP) — Pregéao n® 90016/2025, UASG 200005;

* Ministério da Gestéo e Inovagdo em Servigo Publico (MGI) Brasilia - Preg&o n° 90010/2024, UASG 201057,
* Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania Pregdo (MDHC) — Pregao n® 90001/2025, UASG 810005;
* Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) — 90004/2024, UASG 153173.

As contratacdes analisadas apresentam objeto e escopo similares, envolvendo um ou mais dos seguintes servigos:
hospedagem, recursos humanos, locagdo de espago, equipamentos, alimentagdo, transporte e materiais a serem
produzidos. Com base nessas referéncias, observou-se que os valores médios unitarios e as composigdes de prego sédo
compativeis com a proposta orgcamentaria do INPI. Verificou-se que, em todos os casos analisados, as contratagdes de
eventos corporativos de grande porte — com hospedagem, alimentac&o e estrutura de apoio — foram realizadas por meio
de pregéo eletrdnico, sob critério de menor prego e conduzidas por empresas especializadas no segmento de eventos
corporativos e institucionais.

Essas experiéncias demonstram que a terceirizagado integral do servico € a pratica mais adequada e consolidada,
conferindo maior eficiéncia administrativa, previsibilidade de custos e reducéo de riscos logisticos.

Os contratos comparados indicam que o porte do evento planejado pelo INPI — estimado para 135 participantes — é
tecnicamente exequivel dentro das faixas de custo e estrutura observadas, sendo comum a utilizacdo de hotéis de alto
padrdo, com oferta de servigos integrados de hospedagem, alimentagéo e apoio técnico. Essas evidéncias reforcam a
viabilidade técnica e econdmica da contratagéo pretendida, assegurando que o modelo proposto esta alinhado as melhores
praticas e aos pardmetros de mercado adotados por outros érgéos publicos de perfil semelhante.
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6.3. Alternativas de mercado identificadas

A equipe de planejamento identificou quatro critérios para construir cenarios do servigo de Oficina de Planejamento

Estratégico a ser contratado:

(a) Com empresa versus sem empresa de eventos para organizagao;,

(b) Fora do Rio de Janeiro versus na cidade do Rio de Janeiro;

(c) Contratag&o versus Uso de Diaria do Servidor;

(d) Hatel com pernoite versus Somente uso de local durante o dia.

(hotel) +
CONTRATAGAQ

(a) Com empresa versus |(b) Fora do eixo urbano-  [(c) Contratagéo versus [(d) Hotel com pernoite CENARIOS

sem empresas de metropelitano do Riode  |yso de Diaria do versus Somente uso de

eventos para Janeiro versus na cidade |gonjidor local durante o dia

organizacéo do Rio de Janeiro
COM FORA CONTRATAQAO PERNOITE Solugéo 1
SEM FORA CONTRATA(;AO PERNOITE Solugao 2
SEM RIO CONTRATACAO DIA Solucéo 3
COM RIO CONTRATACAO DIA Solugao 4
COM RIO CONTRATACAO PERNOITE Solucéao 5
SEM FORA USO DE DIARIA PERNOITE Solugao 6

Das 135 pessoas, apenas 10 pessoas (Presidente, Diretores e representantes de Ministérios) tem hospedagem prevista

em apartamento single; para os demais foi planejado apartamento duplo.

Solucdo 1 - Contratacdo de empresa de eventos com hotel fora da cidade do Rio de Janeiro (com pernoite) e

empresas especializadas de servigcos de eventos (contratacdo de objeto unico)

Vantagens:

* Menor desgaste e maior foco dos participantes na elaboragéo do Plano Estratégico;

* Maior integragao entre os participantes;
* Reducéo de deslocamentos e riscos logisticos no inicio e fim de cada dia;

* Os hotéis com vocagdo e experiéncia institucional e corporativa ja oferecem a maioria dos principais servigos

requeridos (ex: equipamentos e alimentacéo);

* Simplificagéo da coordenagdo e comunicagdo com os fornecedores.
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Desvantagens:

* Menor flexibilidade na escolha de fornecedores de alimentacéo e equipamentos;
* Custo unitéario superior, em raz&o da centralizagdo dos servicgos.

Solugdo 2 - Sem empresa de eventos, contratacdo diretamente pelo INPI de hotel e fornecedores de eventos

distintos (varias contratagdes)
Vantagens:

* Menor desgaste e maior foco dos participantes na elaboragéo do Plano Estratégico;
* Maior integragio entre os participantes;
* Possibilidade de negociagdo individualizada dos itens diretamente pelo INPI, viabilizando menor custo unitario.

Desvantagens:

® Alto volume de fornecedores para ser negociada pelo INPI;

* Falta de pessoas e falta de expertise para este tipo de negociago;

* Maior complexidade de gestdo contratual;

* Risco de falhas de integracéo entre fornecedores distintos e potenciais conflitos a serem gerenciados pelo INPI;
* Risco de ndo execucao do evento.

Solucéao 3 - Sem empresa de eventos, realizacdo em espaco institucional {gratuito) na cidade do Rio de Janeiro (no
proprio INPI ou auditérios de universidades, centros de convengdes governamentais ou reparticdes publicas) com

contratagdo de servigos terceirizados individualmente (varias contratacées)
Vantagens:

®* Menor custo direto com hospedagem e locacio de espagos;
* Possibilidade de negociagdo individualizada dos itens diretamente pelo INPI, viabilizando menor custo unitario.

Desvantagens:

* Grande dificuldade de obter espago gratuito adequado para a quantidade de pessoas;

* Inviabilizaria a quantidade de partes interessadas que se planeja envolver;

* Espago nao adequado para a dindmica que se pretende realizar com apoio do Pdlen;

®* Perda de tempo com deslocamentos no inicio e fim de cada dia;

* Maior distragdo dos participantes com suas rotinas -> menor foco no trabalho a ser desenvolvido;
* Menor integracao entre os participantes;

* Alto volume de fornecedores para ser negociado pelo INPI;

* Falta de pessoas e falta de expertise para este tipo de negociagéo;

* Maior complexidade de gestdo contratual;

* Risco de falhas de integrac&o entre fornecedores distintos e potenciais conflitos a serem gerenciados pelo INPI;
* Risco de ndo execugao do evento.

Solucéo 4 - Contratacao de empresa de eventos, realizagao em espaco_alugado na cidade do Rio de Janeiro com servigos
terceirizados (sem pernoite) (contratacéo de objeto Unico)

Vantagens:
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* Menor custo direto com hospedagem;
* Simplificacédo da coordenagdo e comunicagdo com os fornecedores.

Desvantagens:

* Perda de tempo com deslocamentos no inicio e fim de cada dia;

* Maior distrag@o dos participantes com suas rotinas -> menor foco no trabalho a ser desenvolvido;
* Menor integracao entre os participantes;

* Menor flexibilidade na escolha de fornecedores de alimentagéo e equipamentos;

® Custo unitario superior, em razéo da centralizagdo dos servicos.

Solucao 5 - Contratacao de empresa de eventos, com hotel na cidade do Rio de Janeiro (com pernoite) e empresas

especializadas de servigos de eventos (contratagdo de objeto tnico)
Vantagens:

* Parcial - Menor desgaste e maior foco dos participantes na elaboragédo do Plano Estratégico;

* Parcial - Maior integracao entre os participantes;

® Parcial - Reducéo de deslocamentos e riscos logisticos no inicio e fim de cada dia;

* Os hotéis com vocagdo e experiéncia institucional e corporativa ja oferecem a maioria dos principais servigos
requeridos (ex: equipamentos e alimentagao);

* Simplificacdo da coordenagéo e comunicagéo com o fornecedor;

Desvantagens:

* As vantagens sdo parciais porque algumas pessoas podem resolver voltar as suas casas e rotinas, e nao ficar no
hotel, neste caso, as vantagens nao sao completas;

* Menor flexibilidade na escolha de fornecedores de alimentacéo e equipamentos;

* Custo unitéario superior, em raz&o da centralizagao dos servicos.

Solugdo 6 - Pagamento de hotel fora da cidade do Rio de Janeiro (com pernoite) a ser paga com diaria dos
servidores (incluindo hospedagem e alimentagédo) e Contratagéo de empresa de eventos para coordenar e prover

demais servigos de eventos (contratagdo de objeto Unico)
Vantagens:

®* Parcial - Menor desgaste e maior foco dos participantes na elaboracéo do Plano Estratégico;

* Parcial - Maior integra¢ao entre os participantes;

* Parcial - Redugao de deslocamentos e riscos logisticos no inicio e fim de cada dia;

®* Os hotéis com vocacdo e experiéncia institucional e corporativa ja oferecem a maioria dos principais servicos
requeridos (ex: equipamentos e alimentagao);

* Parcial - Simplificag8o da coordenagao e comunicagao com o fornecedor;

Desvantagens:

* As vantagens sdo parciais porque algumas pessoas podem resolver voltar as suas casas e rotinas, e nao ficar no
hotel, neste caso, as vantagens nao sdo completas;

* Menor flexibilidade na escolha de fornecedores de alimentacéo e equipamentos;

® Custo unitéario superior, em raz&o da centralizagdo dos servicos;

* Risco de ndao execucao do evento
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6.4. Avaliacdo das solucdes identificadas frente aos pardmetros

Parametros Solucao 1

1. Foco no objeto e
Atende

integracdo dos plenamente

participantes

2. Conforto e adequacédo |Atende
da infraestrutura plenamente

3. Capacidade técnica

. Atende
e operacional de
plenamente
execucao
4, Custos totais Parcialmente
estimados atende

Legenda dos Parametros:

Solucéo 2

Atende
plenamente

Atende
plenamente

Né&o atende

Atende
plenamente

Solucéo 3

N&o atende

Parcialmente
atende

Parcialmente
atende

Atende
plenamente

Solucéao 4

N&o atende

Atende
plenamente

Atende
plenamente

Atende
plenamente

Solugao 5

Parcialmente
atende

Atende
plenamente

Atende
plenamente

Parcialmente
atende

Solucéao 6

Parcialmente
atende

Parcialmente
atende

Parcialmente
atende

Atende
plenamente

1. Foco no objeto e integracéo dos participantes - relacionado a permitir que os participantes foquem na elaboragdo do Plano

Estratégico, evitando distracdes de rotinas e aumentando sua integracéo.

2. Conforto e adequacdo da infraestrutura - relacionado as condi¢des fisicas adequadas & natureza da oficina e & possibilidade de

redugéo de deslocamentos e riscos logisticos

3. Capacidade técnica e operacional de execucdo - relacionado & capacidade técnica e ao risco de nédo prover todos 0s servicos e

materiais necessarios no nivel de gualidade e prazos necessarios, incluindo atividades de negociacdo, contratacdo e gestdo dos
fornecedores, além da capacidade de provimento dos itens elencados no item 8 deste ETP.

4, Custos totais estimados - relacionado ao custo unitério e desembolso financeiro total estimado para o INPI.

Considerando as seguintes notas atribuidas:

Atende plenamente 5
Parcialmente atende 3
N&o atende 0
Parametros Solugédo 1

Solucdo 2

Solugédo 3

Solucédo 4

Solugédo 5

Solucédo

6
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1. Foco no objeto e

integracdo dos 5 5 0 0 3 3
participantes
2. Conforto e adequacdo da 5 5 3 5 5 3
infraestrutura
3. Capacidade técnica 5 0 3 5 5 3
e operacional de execucdo
4, Custos totais estimados 3 5 5 5 3 5
TOTAL

18 15 11 16 16 14

Trés das solugdes acima foram consideradas inviaveis pelos motivos a seguir: as Solucdes 3 e 4 foram consideradas
inviaveis para os objetivos da contratagdo, por ndo assegurar foco no objeto e integrag@o dos participantes; e a Solugéo 2
foi considerada inviavel por ndo atender ao parametro de Capacidade Técnica.

6.5. Avaliacdo final das solucdes viaveis

A Solucgéo 1 teve a maior pontuagao (18) e é a Unica que atende plenamente aos objetivos da Administragdo pois tem
foco no objeto e garante a integragdo dos participantes (sendo o evento realizado em hotel fora da cidade do Rio de Janeiro)
, COM maiar seguranga e menor risco operacional. além de custo-beneficio satisfatorio.

Entre as solucdes viaveis, a Solugdo 6 teve a menor pontuacdo (14) e a Solucdo 5 obteve pontuacéo 16.

Portanto, recomenda-se a Solucao 1 para o Termo de Referéncia e para a futura licitacéo.

6.6. Base normativa

* lein®14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

* [nstrucdo Normativa SEGES/ME n° 10/2021 (critérios e praticas de gestdo ambiental);

* Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98/2022 (autoriza¢éo da aplica¢éo da IN 5/2017 no que couber);
®* Samula TCU n° 247 / 2024 (competitividade e economicidade);

®* Acordao TCU n° 2529/2021 (vantajosidade);

* Instrugdo Normativa SEGES n° 65/2021 (planejamento de contratagdes);

* Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5/ 2017 (contratag@o de servigos);

* Sumula TCU n° 263 / 2011 (Capacidade técnico-operacional dos licitantes).

Obs: Nao podera haver cobranga de diarias ou quaisquer outras despesas referente(s) ao(s) servigo(s) executado(s) em
dia(s) que néo seja(m) o(s) de realizacdo do evento. Dessa forma, o INPI ndo pagara por blogueio de auditério para
permitir a montagem de véspera ou na madrugada do dia do evento. Para isso o evento tem inicio previsto para 14h no
primeiro dia.

12de 19

57 de 65



7. Descricdo da solucdao como um todo

A prestagdo dos servicos esta prevista para ocorrer no més de maio no ano de 2026, na data provavel entre 4 e 15 de maio
de 2026, podendo ser alterado para data diversa, a critério da contratante, dentro do limite da vigéncia do contrato.

A contratacdo de pessoas juridicas especializadas na Organizacédo de Eventos corporativos, com foco em servigos
integrados de hospedagem, alimentacéo, apoio logistico e operacional e transporte, voltados & realizagdo de oficinas e
encontros institucionais tem sido a alternativa encontrada por diferentes orgaos da Administragéo Pulblica, como forma de
viabilizar sua realizacao.

O levantamento de mercado teve como objetivo identificar as condiges praticadas para a execucao de servigos similares,
bem como avaliar a existéncia de empresas aptas a atender aos requisitos técnhicos e operacionais definidos neste Estudo
Técnico Preliminar. As consultas e cotagbes foram conduzidas conforme os parédmetros definidos nos arts. 3° e 5° da
Instrugdo Normativa SEGES n° 65/2021, utilizando mdltiplas fontes, de forma a garantir abrangéncia, confiabilidade e
representatividade dos dados coletados. Existe uma grande quantidade de fornecedores disponiveis no mercado, além de
ser um tipo comum de contratagao.

A Oficina de Planejamento Estratégico do INPI esta planejada para 135 pessoas, sendo 126 pessoas hospedadas por 2
noites no hotel. Assim, para a realizagdo do evento faz-se necessaria a contratagdo de empresa que preste assessoria
técnica no planejamento, na montagem, na checagem do funcionamento, na execucéo, na desmontagem e na coordenacéo
geral de todos os profissionais envolvidos na execug&o, e no provisionamento de todos 0s demais servi¢os que se fizerem
necessarios, como: no apoio a selecédo do hotel com espaco para a realizagdo da Oficina, mao de obra especializada,
alimentacéo, transporte, producéo de materiais e locagéo de equipamentos, conforme Especifica¢des no item 8 a seguir.

N&o ha necessidade de garantias pois o pagamento & condicionado a entrega, ou seja, a prestagdo e o consumo dos
servicos ocorrem concomitantemente. Assim, a Administracdo n&o desembolsa antes de receber o servico, tornando a
garantia desnecessaria.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa das quantidades foi definida com base nas necessidades operacionais e logisticas do evento “Oficina de
Planejamento Estratégico do INPI”, considerando o nimero de participantes, a duracéo prevista e as atividades que seréo
desenvolvidas durante o encontro.

A tabela abaixo apresenta o detalhamento dos principais servigcos e guantidades estimadas a serem demandadas a
contratada:
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Qua
ESPEORCACOES UNIDADE QUANT DM

ESTRMAD A

Aparamento Singe Duddas ¢/ café da manhd

Hotel em Regdo Serrana ow Casta Verde do Rio de Jancirg com quantos sufoentes para acomodar todas as
jpessoas do evento. Howel, com gerador, com quartas da ssificado s para n3o fumantes, will nos quartas, com
ftema de cimatizacia/refrigeracio, com ban hoird exdlusivo (sulte) & sistema de aqueaments de agul. Hotel
1 fcom sallo de eventas com Gpacdade para 135 pessoas dispostas em mesas redondas (de &2 10 pessoas por Didras com calé da manha
Imesa), com possiblidade para G BRC30 de 105 pIra pojeca . Hotel ou Resortda dasse EXCCUtivD, Luko ou
Fuper Lund (dassMcaclo 4 ou 5 estrelas), com avalaclo minima de 3.5 no Tripadvisar ¢ £5 no Booking O
jhotel deswe ter restaurante prapso com capaods de para prover cafe da manhd, aimago, jamar ¢ coftes break,
fiendo o resurane do 10 Dutet soff SenAce COM Qa2 Hdade D23 D3I 10das O PIMBCIPaNES 9o Svenio
o mesmo empo. O hotel deve ter Imbie NEES SXTEMOS D OMIdas, Com SStrtura de laser para adukos,
jd=ponivel pas ser usada pelos partiopantes da evento ” 10 2
lAparamentos Duplos Daras ¢f cate da manhd

fHaotel em Regdo Serrana ou Costa Verde do Rio de Janciro com quastos sulidentes para acomodar todas as
ppessoas do evento. Howd, com gerador, com Quarntos da slcados pana N30 lumantes, will nos quartos, com
ko stema de dematizacia/refrigeracio, com banheiro exdusivo (sulte] & sstema de aquedments de 3gua. Hoted
2 fom 20 de eventos Cam Gpaadade para 135 pessoas dEpOstas em mesas redondas (de 6 3 10 pessoas por Dtistas com call da sashs
Imesa), com possibildade para s BaC 30 de 10l 5 para pojeclo. Hotel ou Resortda dasse Executho, Luso ou
Buper Lo (dazzicacdo 4 ou 5 estredas), com avaliaclo minema de 3.5 no Tripadvisar ¢ 85 no Booking O
fhoted deve ter restaurante propao com Gapacds de para prover cde da manhd, akmago, antar ¢ coffes break,
fendo o resmurante do Tipo bufet seif senaoe com Ggacidade para Abarcr todat &6 PATECIKANTES 4O SVENTO
o mesmo wmpo. O hoted deve Ter Jmbic NTES EXTEM OGS D ONZados, com etmutura de ler para adulkos,
[izponivel pam ser wsada pelos partiopantes do eventa ”

QUANT.

F 1
ESPEQFICACDES UNIDAD E rum—

Coordenador com c@endnaa na athvidade de Coordenacdo, s0b 3 supervisdo do comratante, responsave |
pell orRn 23 Q0 prévia 30 eventa, execucdo do evento ¢ coorde naclo de 10dos o3 profissionais emrvohdos,

: trastados e de protocolo cerimonial, entre outras Incumbinga s inerente s 30 pla neja menta, acompanhamento s
¢ destecho do evento. ESTr ds ponived durante 1odo O Svento. 2 El
Técnico em sistemas audiovisuals Responsived pela Met aclo, testes, Justes & manusslo de mesa de

4 0Narza o, do sstema de magem ¢ video ¢ de gavaclo de palestas mans 1 3

Recepdonista Portuguis - As recepcion it s deve ria trabalhar no atendiments 30 puTICipantes, inchando 3
_ 3d men E2rag3o, O controle, O Credenda Mento dos PMTIOPINE S, AP0 NO IWAROND ¢ Nas 33kas de reuni 3o,
comrole de frequéncia dos pUTICIgANTES, emrega de oacha s de idemiticacdo, aphcacla da avalaclada
[encontro ¢ demal s necesadades decorrentes Deverdatra@rundormes ourowa chsma 1 3
Fotdgato Profissional  Profssional fotdgrato para realizagdo de cobesura fotogra o conforme bricting 3 ser
passado pels OGCOM/INPL As smagens devem sem produsidas ¢ entregues am aRa resolugdo, com no MNEMo
300 dpl, em formato TIFF, ¢ em balia resoluclo, com 72 dpl, em farmato jog. ambaos com Bnk na nuvem, 3pas
tratadaz. Alm da entrega Snal dototal de fotos podwzidas, deve sor realizada entre @ didria de uma amasta
de 20 totos até 16h30. para 0 ¢ mal comuniGCcao Snpigow br, por Bnk, para subsido de matérias didras a

serem produzidas pela CGCOM 1 1
7 Técnico em Informi tica - deverdo ter conhecime ntos em EDBE, banco de dades, Windows XP, Explorer ¢ Office Dtida de 2 horas
3 QREN3 verso 1 3

LOCATAD 0 £ ATO
Salso com mesas redondas (135 pessoas)

Segundo esemativa interna, seria uma equivalé ncia de aproxma damente 500 pessaa s acomodadas em
(cadewras comurs (tpo audrdsal, em ambiente hatedeio . Com o seguinte Byout §i) 15 mesas redondas com
B Cotar vakor unitaria/ dano
10 cadewras estofada s, sem Bragos, com 3dequado £5p300 B3 MOVEMENTacl o entre mesas; (B mesa lncar
233 5 paletrantes (W) 4 mess 190 Pranchlo ¢ 10 Gdewras ¢ R0fadas pani uzo & onfanzagd o do eventa; (v)

espago (foyer) para gedencamenta, recepclo ¢ servico de coffes break. 1 3

QUANT.
ESTIMADA

ESPECIFICAC OES UNIDADE

EQUIPAME NTOS

Projetor Mutimida 2po datashow, com minkmo de 4500 ansl lumens, Induso cbos conecwores @
9 adagtadom s, conwole remot ¢ dispos tivo portatil pasador de shdes sem $0, compatived com Micosoft Cotar valor unitana/did rio
Windows ¢ Microsoft Powe rpoint. com apantador laser. 1 |
Tela de projeclo de 2007 (4,06m x 3,05m) com tripé ou pendurada. (13 2 telas, 3 depender do tamanho da
=8 ) 1 3
Motebook 10f geragio de inted Core I5 (equivale nte ou superior] Windows 10 ou superior; Placa de video com
n memara grafica compartihada; teda Full HD de 157 (1520 x 1020) WVA {ou supenar] anmaze namento S50 de Cotar walo r un Ao/ o o
IS5 P0Oc NWe M2 ousupenon Memdra RAM de 368 ouw supenar 7 3
13 Migotone de mdo sem 1o com UME profsional com Bateda ¢ com pedestal de mesa ou de dhda. quando Cotar valor unRana/da o
ne cess drios 5 3
(Aces20 3 M rnet DINAI 3 g3 wirele 22 |3 NChNdo 05 58 NACOS O rOVedar, N DG 4O evento, a3 atender
tado o publico prevista Acesso e e mpo | bmitado para 0 audising

Sistema de som complicto - auditdrio - para lacal aberto ¢ fou fechado : Mesa de som com 24 (vinte ¢

5 (Quatro ) canaks, ampiticador com poténaa de No minkmo S00 WRIMS; 6 (s8] aba s aciicas de no Cotar valos uniieio/dSrio
MmO 400 WRMS o d3. com tripe & pedestal oo @ata g3 | microtane (ROtEnCia mnema
[B00W RMS ), exeto micmtanes 1 3
Totem carregadar de colulasr THO “BITE” Com No MINMo 0RO conexdes de &nergss (tomadas de energs,
18 tomada USE A ou USE COou GDOS B3 COM CONGTIONS s D3 ol lares | ¢ 0RO SUDOMes &M oW DI Cotar valo r unRanay dd o
endulares 2 2

Cotar valor ponta/ddnia
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ESPEOFICACOES

AUMENTACAD
17 Garrata de 3 gua mine ral (300m | ou 500mi] - audidrio Catar valor por unidade 200 3
Garrata de Cate (2 Mros| em ambiente hoteleiro, INcundo aQUcar em aCucarciro om louca, Cerdmica ou outro
1= material nlo descartivel, adogante do tipo aspartame ou sucraloce em envelopes, Mcaras em loug ou cotar valor por unidade
e rimica e Bxeio ~ audtdrio. N30 serlo aceitos materials descartivels em plistico 15 3

Cottes Dreak - audmono 4tpas de petit ous ndo trivos, podendo ser DESCOROS o s de polviiho,
IMINTEGIS0L, DECOIDZ PAQUE NO S rECHEI 305 COm Fekeias, dok BR0s de Doz diverzos, P30 3¢ Queno. 2
19 (opcdes de @nduiche, sendo 1 vegetarana, cale, 3gua aborzada, akém de 02 (dok) thpos de sucos naturas da Cotar valor pOT PESI03
truta ou de polpa de fruta . Senico Indul pestaa para mposiclo, toakha de mes3 ou de buffet, taheres e lou@s
&M Materas o deatives 135
Almaco - Bufiet - ABmentos em ambiente hotelera: trés opgbes de entradas frias sendo uma vegetariana
(=ladas, gemes mowsses| dussopgoes de pratos princigais (peine, ave, Grne) com res pectivas guarmicoes,

k] z2ndo UMa VaZetanan; duss apgbes de Mass3 com molhos &/ou EIMKOEE. SENd0 UM3 VIGETarna Al Ccomo Cotar valor por pess03
zobreme 3, ol Tpos O JOCEs TUT3S 43 &3 B 30, OMVETES & UM TD0 de Mousse doos SENVICO Mol pessas
Para repasiclo, toakha de mesa ou de butiet, miheres ¢ UGS &M matera i n3o desarntaves 135 2
lasear - Buties  ABmentos em ambiente hotele wo: trés opgBes de entradas frias zendo UMa vegetanana

(2302d3s. gemes MOowEses | duUa S ORCDEs O Drat0s PInNCioa S (PEe, Ve, CANE) COM 1eS PECTVAS FUrmgoes

n sendo uma vagetariana; duds apgbes de mascy com malhas &fou AMIKOES, Sendo WM3 Vagetana na; como Cotar valor por pessoa
sobreme s, dois Tpas de doces, Tutas da es@ A0, SOMVETEs & UM Tipo de maousse doae SEVICO Incul pessaa
para reposicio toakha de mesa oude butier miheres e Dugasem matera ks n3o descartaves 135 2
TRANSP ORTE
n Onibus executive - transter IN (Rio - Hatelno dia 1) e OUT #Hotel - Rio nodia 3) - com motaorista Cotar valor unitano/ didna |

135
[T

™

ESPEQRCACDES UNIDADE a ’
¢ ESTIMAD A
MATERIAL A SER PRODUZIDO
P (Cracha em PVC fiexivel, no formato 10 x 15 am, 4/0 cores, com card3o em nylon. Criacla, ame fnal, entar valer pos unidade
mpresslo e aabamento 3 ser anemado peda OGCOM/INPY - 135 1
Banner em lona osca 280g com acabamenta em bastlo ¢ cordla, tamanho 06 % L6m. Arte final 3 ser
4 . cotar valor par unidade .
lentregue pela CGCOM/ANP 2 1
. Tripé& /suporte para banners de cor preta ¢ e strutura reforcada, em metlon
F<] cotar vakor por unidade
galvanizado ou snilar, com tamanho apraxsmado de 2mu 1.1m 2 1
Caderno persomalisado - AS, capa dura, brachura, logo do INPI e escrita “Plano Estratégico INPI 2027 20367
k] cotar valor par unidade
Arte tinal 3 ser entregue pala CGCOM/INP - parw 135 1
. Caneta personalizada, com grawa¢lo a kser auimpressio digital UV, tinta azul ou preta. Arte final 3 ser R
7 tar y rw
entregue pela CGCOM/INPL N 135 1
&5 de notas sdesias (7! 2 ¢ cores diversas composto de no mink (noventa) folhas. Marcas
- Bloco de notas adesivas (76 « 102 mm) de cores dwersas compasto de no mo 20 (nowventa) fol has. Marca cotar valor por unidade
de referénaa: STCENORE ¢ POR . Ou QuUalIEAIE SQUNG KNS OU SupEnar 135 1

A equipe de planejamento entende gue os quantitativos estimados sao suficientes e proporcionais as necessidades do
evento, garantindo a economicidade e a adequacdo técnica da contratacdo, ressalvada a eventual necessidade de
aplicagdo do disposto no artigo 125 da Lei n® 14.133/21.

Somente serdo pagos a contratada os guantitativos de itens efetivamente disponibilizados.

9. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (RS): 400.441,18

O Levantamento de Mercado foi conduzido em conformidade com o art. 23, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, gue determina que
o valor estimado da contratagdo deve ser obtido a partir de pesquisa de mercado, e com os arts. 3°, 5° e 6° da Instrucéao
Normativa SEGES n° 65/2021, que regulamenta a metodologia de apuracao.

O levantamento considerou, de forma combinada, os seguintes parametros:

* Painel de Pregos do Governo Federal (critério 1);

* Contratacdes similares de outros érgéos publicos (critério 11);

* Consulta a sites especializados e de dominio amplo (critério 111); e
® Pesquisa direta junto a fornecedores (critério V).
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Priorizou-se o uso dos critérios | e I, conforme preconiza o §1° do art. 5° da IN n°® 65/2021, complementados pelos critérios
Il e IV, nos casos em que a amostra de precos do Painel era insuficiente — especialmente para os servi¢cos de
hospedagem e alimentag&o em hotéis situados fora do municipio do Rio de Janeiro.

Nos casos em gque ndo houve amostragem suficiente nas bases governamentais, complementaram-se os dados com
cotagdes diretas junto a empresas do setor, mediante solicitagéo formal de pregos a 12 (doze) empresas, sendo 3 (trés)
hotéis. O prazo de resposta conferido aos fornecedores foi compativel com a complexidade do objeto — 10 (dez) dias
carridos —, e as 2 (duas) propostas consideradas continham, no minimo, descri¢éo do objeto, valor unitario e total, CNPJ,
contatos e data de emissédo, em conformidade com o inciso Il do §2° do art. 5° da IN 65/2021.

A cotacdo direta demonstrou coeréncia e estabilidade dos valores de mercado, especialmente para os itens de maior
impacto financeiro. Hospedagem e alimentagao, que representam cerca de 68% (sessenta e oito porcento) do valor global
estimado. Os itens de apoio logistico, audiovisual e coordenac&o técnica apresentaram variagdes dentro de faixas
aceitaveis de mercado.

Assim, o levantamento resultou em dados de 12 contratos e 2 cotagdes diretas, conforme Anexo lll, contendo itens como
hospedagem, recursos humanos, locagao de mobiliario e equipamentos, alimentagéo, recepgdo e apoio operacional. Os
valores foram analisados criticamente e para definicdo do valor estimado foi adotada a média aritmética simples dos pregos
vélidos obtidos. Com base nas informagdes consolidadas na planilha de levantamento de mercado, o valor total estimado
da contratacéo é de R$ 400.441,18 (quatrocentos mil quatrocentos e quarenta e um reais e dezoito centavos).

A documentag&o comprobatdria das consultas realizadas encontra-se anexada aos autos do processo administrativo.

Constatou-se a existéncia de diversos fornecedores capacitados a atender as condicfes estabelecidas no Termo de
Referéncia. Dessa forma, ndo ha indicios de restrigdo & competitividade ou de concentragdo de mercado que comprometam
o carater competitivo do certame.

A etapa de Pesquisa de Prego sera realizada pela area responsavel da equipe de Contratagao.

10. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucao

Nos termos do art. 40 da Lei n® 14.133/2021, a Administracdo deve avaliar a viabilidade técnica e econdmica do
parcelamento do objeto, a fim de ampliar a competitividade e evitar o fracionamento indevido da despesa.

No caso em andlise, optou-se por ndo parcelar a contratacdo, uma vez que a execucdo do evento demanda

planejamento, logistica e fornecimento integrados, que séo interdependentes e devem ser coordenados por um
unico fornecedor para garantir o resultado esperado. O parcelamento poderia comprometer a eficiéncia e a qualidade
da execucdo, gerando sobreposicéo de responsabilidades, dificuldades de controle contratual e risco de incompatibilidade
técnica entre os prestadores de servico. Além disso, a contratacdo integrada favorece a padronizacdo dos servicos, o

cumprimento dos prazos e a coeréncia entre as etapas do evento, além de n&o restringir a competitividade do certame,
entdo € a melhor forma de atender ao interesse do INPI, em especial, & vantajosidade (Acérddo TCU n° 2529/2021 -
Plenario)

Desse modo, conclui-se que a contratacéo deve ser de um uUnico prestador (que concentrara toda a responsabilidade
pela realizagdo do evento), abrangendo todos os itens necesséarios & organizagdo e execucé@o do evento “Oficina de
Planejamento Estratégico do INPI — 2027-2036", por meio de um Unico procedimento licitatorio, sob a forma de pregéo
eletrénico, tipo menor preco global.
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11. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes

Apds a andlise da necessidade e do escopo definido neste Estudo Técnico Preliminar, ndo foram identificadas
contratacdes correlatas ou interdependentes em andamento que condicionem ou sejam condicionadas & execugao do
objeto. Tampouco ha necessidade de celebracéo de contratacSes complementares para a execucéo plena do objeto.

12, Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento

A contratagdo contribui diretamente para o alcance dos objetivos institucionais e para a implementagéo do novo processo
de Planejamento Institucional do INPI, revisado e aprovado pela Direcdo em outubro de 2025, como parte do Programa de
Otimizag&@o de Processos. Foi incluida no Planejamento Orgamentario de 2026 e no Plano Anual de Compras do INPI para
2026.

Dessa forma, a iniciativa encontra-se em conformidade com o art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, que exige a demonstragédo de
aderéncia entre as contratacdes e o planejamento do orgéo.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagéo da empresa especializada em organizacéo do evento “Oficina de Planejamento Estratégico do INPI -
2027-2036" trara beneficios diretos a gestdo institucional e a eficiéncia administrativa do Instituto, possibilitando a
realizacdo de um encontro estruturado, produtivo e metodologicamente adequado ao desenvolvimento do novo ciclo

estratégico do INPI.

Entre outros beneficios, espera-se que o evento contribua para: ampliar a integracao intersetorial, favorecendo a
cooperagdo entre diretorias e coordenagdes-gerais; fortalecer a cultura de planejamento no instituto; subsidiar a elaboragao
dos Planos de Negdcios (a partir de 2027-2030) e dos Planos de Agdo Anuais (a partir de 2027); melhoria da imagem
institucional e da capacidade de articulagio do INPI com partes interessadas externas, entre outros.

14. Providéncias a serem Adotadas

A contratag&o tem por objetivo atender & demanda especifica da Coordenagdo-Geral de Planejamento e Gestéo Estratégica
(CGPE), responsavel pela condugdo do processo de planejamento institucional do INPI. Assim, entende-se que a gestéo e
a fiscalizag&o administrativa do contrato poder&o ser atribuidas a servidores pertencentes a essa unidade, nos termos dos
arts. 117 da Lei n° 14.133/2021, assegurando o devido acompanhamento da execugao contratual.

Dado o objeto de realizagdo de evento, a fiscalizagéo técnica fica sob a responsabilidade da Coordenagéo-Geral de
Comunicagédo (CGCOM). Cabe a nomeagao de substitutos eventuais para todas as atribuigdes.

Todas as etapas do processo licitatério e de execugdo contratual poder&o ser conduzidas com a estrutura administrativa
existente.

15. Possiveis Impactos Ambientais

Em observancia ao disposto nos arts. 11, item 1V, e 144, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, e as diretrizes de sustentabilidade
socioambiental previstas na Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 10/2021, esta contratagdo incorpora critérios e praticas de
gestdo ambiental voltados a redugdo de impactos negativos e promogao do desenvolvimento sustentavel.
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A empresa contratada devera observar as seguintes medidas e requisitos minimos de sustentabilidade durante a execugéo
do contrato e a realizagéo do evento “Oficina de Planejamento Estratégico do INP| — 2027-2036"

a) Utilizar produtos de limpeza e conservacéo de superficies e objetos inanimados gue obedecam as classificacfes e
especificacdes da ANVISA, garantindo seguranca e baixo impacto ambiental,

b) Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido pelo Decreto n°® 48.138/2003;

c) Observar a Resolucdo CONAMA n° 20/1994, no que se refere aos niveis de ruido dos equipamentos utilizados na
limpeza e manutencéo;

d) Priorizar o uso de materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local, favorecendo o desenvolvimento sustentavel e
a reducéo da pegada de carbono;

e) Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos e manejo adequado de materiais
reciclaveis;

f) Prever a destinagdo ambientalmente adequada de pilhas e baterias usadas ou inserviveis, conforme disposto na
Resolugdo CONAMA n° 257/1999;

g) Disponibilizar e identificar lixeiras para residuos orgénicos e reciclaveis, seguindo o padrdo de cores previsto na
Resolugdo CONAMA n° 275/2001.

h) Garantir a destinagdo correta de residuos gerados durante o evento, privilegiando a coleta seletiva e a redugéo de
descartes nédo reciclaveis;

i) Adotar medidas para evitar o desperdicio de energia elétrica, priorizando equipamentos eficientes e praticas de consumo
consciente.

A adogao dessas préaticas contribui para a minimizagéo de impactos ambientais, em conformidade com os principios da
gestdo sustentavel das contratagdes publicas, previstos na Lei n® 14.133/2021, no Decreto n® 10.240/2020, e na Agenda
Ambiental da Administragdo Publica (A3P).

16. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagio.

16.1. Justificativa da Viabilidade

A equipe responsavel pela elaboracdo deste Estudo Técnico Preliminar (ETP) declara que, apés a analise das
necessidades apresentadas, da definigdo da solugdo mais vantajosa e da estimativa de custos e quantidades, a
contratacéo proposta € considerada técnica, operacional e economicamente viavel, conforme as andlises apresentadas
neste Estudo.

Do ponto de vista técnico, verificou-se que a realizacéo do evento “Oficina de Planejamento Estratégico do INP| — 2027—-
2036” requer infraestrutura e servigos especializados que n&o existem na estrutura interna do Instituto. A execugao envolve
atividades integradas — hospedagem, alimentacao, logistica, suporte técnico e facilitacdo metodologica — cuja natureza
demanda empresa com experiéncia comprovada na organizagdo de eventos corporativos, que € a que melhor atende aos
objetivos institucionais, assegurando eficiéncia, economicidade e atendimento as exigéncias legais.
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Sob o aspecto operacional, o INPI dispde de equipe qualificada na Coordenacgéo-Geral de Planejamento e Gestao
Estratégica (CGPE) para realizar o acompanhamento, gestéo e fiscalizagdo do contrato, conforme os art. 117 da Lei n°
14.133/2021. Nao ha necessidade de adequagdo de ambiente fisico ou alocagéo adicional de recursos humanos, sendo
possivel conduzir o processo com a estrutura atual do Instituto.

Quanto a viabilidade econdmico-financeira, as estimativas de precos foram obtidas a partir de pesquisas de mercado e
contratacdes similares demonstrando compatibilidade com os valores praticados pela Administracdo Publica. Ha dotagéo
orgamentaria suficiente para custear o evento, conforme previsdo no Plano Anual de Contratagdes (PAC) e na programagao
orcamentaria do exercicio de 2026.

Conclui-se, portanto, que a contratagéo € plenamente viavel, atendendo aos principios da eficiéncia, efetividade e eficacia,
conforme disposto no art. 11 da Lei n°® 14.133/2021, e recomenda-se o prosseguimento para a elaboragdo do Termo de
Referéncia e posterior licitacéo.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrfnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ADRIANA FIGUEIREDO CIMA

Integrante Requisitante

.
t” Assinou eletronicamente em 30/12/2025 ds 15:11:43.

ISABELA MARIA DE OLIVEIRA BORSANI

Integrante Técnico

Y
&’. Assinou eletronicamente em 30/12/2025 as 21:46:12.

LEONARDO CESAR DE BARROS
Integrante Administrativo

.
t’. Assinou eletronicamente em 30/12/2025 as 16:07:03.
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Tendo em vista a
impossibilidade de vinculagao deste ETP ao presente Termo de Referéncia, procedemos a anexacao da presente imagem como forma de atender a
Instrugdo Normativa n° 5/2017
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19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

ADRIANA FIGUEIREDO CIMA
Chefe da Divisdo de Planejamento e Desempenho - DPLAD

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2026 as 14:04:29.

Despacho: Integrante Técnico - CGCOM

ISABELA MARIA DE OLIVEIRA BORSANI
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2026 as 13:56:32.

Despacho: Integrante Administrativo

LEONARDO CESAR DE BARROS
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2026 as 14:40:32.
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ANEXO Il - VALORES DE REFERENCIA PARA A CONTRATAGAO

Subit e~ . Quantidade
Especificagao Unidade .
_— por dia Valor Unitario

Valor total

Apartamento Single - Diarias c/
café da manha Hotel no estado
do Rio de Janeiro, em local fora
do eixo urbano-metropolitano,
mantendo acessibilidade logistica
compativel com eventos
corporativos, com tempo
estimado de deslocamento de 1,5
a 2,5 horas do centro do Rio de
Janeiro. Hotel com quartos
suficientes para acomodar todas
as pessoas do evento; gerador;
quartos classificados para néao
fumantes; wifi nos quartos;
sistema de climatizagao
Irefrigeragcédo; banheiro exclusivo
(suite) e sistema de aquecimento
de agua. Hotel com saldo de Diarias
1 eventos com capacidade para | ;om café 20 R$ 610,00
135 pessoas dispostas em mesas | 43 manha
redondas (de 6 a 10 pessoas por
mesa), com possibilidade para
instalagao de telas para projecgao.
Hotel ou Resort com classificagao
4 ou 5 estrelas, com avaliagao
minima de 3,5 no Tripadvisor e
8,5 no Booking. O hotel deve ter
restaurante préprio com
capacidade para prover café da
manha, almogo, jantar e coffee
break, sendo o restaurante do tipo
bufet self-service com capacidade
para abarcar todos 0s
participantes do evento ao
mesmo tempo. O hotel deve ter
ambientes externos arborizados,
com estrutura de lazer para
adultos, disponivel para ser usada

R$ 12.200,00
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pelos participantes do evento

Apartamentos Duplos - Diarias ¢/
café da manha Hotel no estado
do Rio de Janeiro, em local fora
do eixo urbano-metropolitano,
mantendo acessibilidade logistica
compativel com eventos
corporativos, com tempo
estimado de deslocamento de 1,5
a 2,5 horas do centro do Rio de
Janeiro. Hotel com quartos
suficientes para acomodar todas
as pessoas do evento; gerador;
quartos classificados para néao
fumantes; wifi nos quartos;
sistema de climatizagao
Irefrigeracdo; banheiro exclusivo
(suite) e sistema de aquecimento
de agua. Hotel com saldo de
eventos com capacidade para
135 pessoas dispostas em mesas
redondas (de 6 a 10 pessoas por
mesa), com possibilidade para
instalagao de telas para projecgao.
Hotel ou Resort com classificacédo
4 ou 5 estrelas, com avaliagéo
minima de 3,5 no Tripadvisor e
8,5 no Booking. O hotel deve ter
restaurante préprio com
capacidade para prover café da
manha, almogo, jantar e coffee
break, sendo o restaurante do tipo
bufet self-service com capacidade
para abarcar todos 0s
participantes do evento ao
mesmo tempo. O hotel deve ter
ambientes externos arborizados,
com estrutura de lazer para
adultos, disponivel para ser usada
pelos participantes do evento

Diarias
com café
da manha

116

R$ 1.000,00

R$
116.000,00

Coordenador de produgdo- com
experiéncia na atividade de
Coordenagado, sob a supervisao
do contratante, responsavel pela
organizagdo prévia ao evento,
execugao do evento e
coordenagcdo de todos os
profissionais envolvidos, traslados

Diaria (8
horas)

R$ 400,00

R$ 2.400,00
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e de protocolo cerimonial, entre
outras incumbéncias inerentes ao
planejamento, acompanhamento
e desfecho do evento. Estar
disponivel durante todo o evento.

Técnico em sistemas audiovisuais
— Responsavel pela instalagao,
testes, ajustes e manuseio de | Diéria (8
mesa de sonorizagdo, do sistema horas)
de imagem e video e de gravagao
de palestras.

3 R$ 315,00 R$ 945,00

Recepcionista Portugués - As
recepcionistas deverado trabalhar
no atendimento aos participantes,
incluindo a administragdo, o
controle, o credenciamento dos
participantes, apoio no auditério e
nas salas de reunido, controle de | Diaria (8
frequéncia dos  participantes, horas)
entrega de crachas de
identificacao, aplicacao da
avaliacdo do encontro e demais
necessidades decorrentes.
Deveréo trajar uniformes ou roupa
classica.

3 R$ 268,75 R$ 806,25

Fotografo Profissional -
Profissional fotégrafo para
realizagcao de cobertura
fotografico conforme briefing a ser
passado pela CGCOM/INPI. As
imagens devem sem produzidas e
entregues em alta resolugao, com
no minimo 300 dpi, em formato
TIFF, e em baixa resolugao, com
72 dpi, em formato jpg, ambos | Diaria (8
com link na nuvem, apés tratadas. horas)
Além da entrega final do total de
fotos produzidas, deve ser
realizada entrega diaria de uma
amostra de 20 fotos até 16h30,
para o] e-mail
comunicacao@inpi.gov.br, por
link, para subsidio de matérias
diarias a serem produzidas pela
CGCOM.

1 R$ 866,67 R$ 866,67
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Técnico em Informatica - deverao
ter conhecimentos em EDBE,
banco de dados, Windows XP,
Explorer e Office a ultima verséo.

Diaria (8
horas)

R$ 370,00

R$ 1.110,00

Saldo com mesas redondas (135
pessoas). Segundo estimativa
interna, seria uma equivaléncia de
aproximadamente 500 pessoas
acomodadas em cadeiras comuns
(tipo auditério), em ambiente
hoteleiro. Com o seguinte layout:
(i) 15 mesas redondas com 10
cadeiras estofadas, sem bragos,
com adequado espago para
movimentacdo entre mesas; (ii)
mesa linear para 5 palestrantes;
(iii) 4 mesas tipo pranchédo e 10
cadeiras estofadas para uso da
organizacdo do evento; (iv)
espaco (foyer) para
credenciamento, recepgdo e
servigo de coffee-break

Valor
unitario/
diario

R$ 13.010,67

R$ 39.032,01

Projetor Multimidia tipo datashow,
com minimo de 4500 ansi-
lumens, incluso cabos conectores
e adaptadores, controle remoto e
dispositivo portatil passador de
slides sem fio, compativel com
Microsoft Windows e Microsoft
Powerpoint, com apontador laser.

Valor
unitario/
diario

R$ 269,00

R$ 807,00

10

Tela de projecao de 200" (4,06m x
3,05m) com tripé ou pendurada.
(1 a 2 telas, a depender do
tamanho da sala)

Valor
unitario/
diario

R$ 378,00

R$ 1.134,00

11

Notebook 102 geragdo de Intel
Core i5 (equivalente ou superior);
Windows 10 ou superior; Placa de
video com memoéria grafica
compartilhada; tela Full HD de 15"
(1920 x 1080) WVA (ou superior);
armazenamento SSD de 256GB
PCle NVMe M.2 ou superior;
Meméria RAM de 8GB ou
superior

Valor
unitario/di
ario

21

R$ 95,56

R$ 2.027,76

12

Microfone de mao sem fio com
UHF profissional, com bateria e

Valor
unitario/

15

R$93,33

R$ 1.399,95
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com pedestal de mesa ou de
chao, quando necessarios.

diario

13

Acesso a internet banda larga
wireless ja incluindo os servicos
do provedor, no local do evento,
para atender todo o publico
previsto. Acesso e tempo ilimitado
para o auditério

Valor
unitario/
diario

R$ 2.355,56

R$ 7.066,68

14

Sistema de som completo -
auditério - para local aberto e/ou
fechado: Mesa de som com 24
(vinte e quatro) canais,
amplificador com poténcia de no
minimo 800 WRMS; 6 (seis)
caixas acusticas de no minimo
400 WRMS cada, com tripé e
pedestal tipo girafa para
microfone  (poténcia  minima
800WRMS), exceto microfones

Valor
unitario/
diario

R$ 2.238,75

R$ 6.716,25

15

Totem carregador de celular tipo
"torre"” com no minimo oito
conexdes de energia (tomadas de
energia, tomada USB-A ou USB-
C ou cabos para com conectores
para celulares) e oito suportes em
acrilico para celulares.

Valor
unitario/
diario

R$ 600,00

R$ 3.600,00

16

Garrafa de agua mineral (300ml
ou 500ml) — auditério

unidade

2700

R$ 4,50

R$ 12.150,00

17

Garrafa de Café (2 litros), em
ambiente  hoteleiro, incluindo
aglcar em acgucareiro em louga,
ceramica ou outro material nao
descartavel, adocante do tipo
aspartame ou sucralose em
envelopes, xicaras em louga ou
ceramica e lixeira — auditério. Nao
serao aceitos materiais
descartaveis em plastico.

unidade

45

R$ 41,00

R$ 1.845,00

18

Coffee break — auditério - 4 tipos
de petit-fours nao fritos, podendo
ser biscoitos finos de polvilho,
amanteigados, biscoitos
pequenos recheados com geleias,
dois tipos de bolos diversos, pao
de queijo, 2 op¢des de sanduiche,
sendo 1 vegetariano, café, agua

Valor por
pessoa

270

R$ 70,00

R$ 18.900,00
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saborizada, além de 02 (dois)
tipos de sucos naturais da fruta
ou de polpa de fruta. Servigo
inclui pessoa para reposigao,
toalha de mesa ou de buffet,
talheres e lougas em materiais
nao descartaveis.

19

Almogo - Buffet - Alimentos em
ambiente hoteleiro: trés opcdes
de entradas frias sendo uma
vegetariana (saladas, cremes,
mousses); duas opg¢des de pratos
principais (peixe, ave, carne) com
respectivas guarnigbes, sendo
uma vegetariana; duas opg¢des de
massa com molhos  e/ou
guarnigoes, sendo uma
vegetariana; como sobremesa,
dois tipos de doces, frutas da
estacdo, sorvetes e um tipo de
mousse doce. Servico inclui
pessoa para reposi¢ao, toalha de
mesa ou de buffet, talheres e
lougas em materiais  ndo
descartaveis

Valor por
pessoa

405

R$ 130,00

R$ 52.650,00

20

Jantar - Buffet - Alimentos em
ambiente hoteleiro: trés opcdes
de entradas frias sendo uma
vegetariana (saladas, cremes,
mousses); duas opgoes de pratos
principais (peixe, ave, carne) com
respectivas guarnicoes, sendo
uma vagetariana; duas opg¢des de
massa com molhos  e/ou
guarnigoes, sendo uma
vagetariana; como sobremesa,
dois tipos de doces, frutas da
estacdo, sorvetes e um tipo de
mousse doce. Servico inclui
pessoa para reposi¢ao, toalha de
mesa ou de buffet, talheres e
lougas em materiais nao
descartaveis.

Valor por
pessoa

270

R$ 155,00

R$ 41.850,00

21

Onibus executivo (segundo
normativo ANTT) - transfer IN
(Rio - Hotel no dia 1) e OUT
(Hotel - Rio no dia 3) - com

Valor
unitario/
diario

270

R$ 37,03

R$ 9.998,10
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motorista

22

Cracha em PVC flexivel, no
formato 10 x 15 cm, 4/0 cores,
com corddo em nylon. Criagéo,
arte final, impressao e
acabamento a ser orientado pela
CGCOM /INPI

unidade 135

R$ 5,92

R$ 799,20

23

Banner em lona fosca 280g, com
acabamento em bastdo e cordao,
tamanho 0,6 x 1,6m. Arte final a
ser entregue pela CGCOM/INPI

Unidade 2

R$ 72,19

R$ 144,38

24

Tripé /suporte para banners de
cor preta e estrutura reforgada,
em metalon galvanizado ou | Unidade 2
similar, com tamanho aproximado
de 2mx 1,1m.

R$ 90,00

R$ 180,00

25

Caderno personalizado - A5, capa
dura, brochura, logo do INPI e
escrito "Plano Estratégico INPI | Unidade 135
2027-2036" Arte final a ser
entregue pela CGCOM/INPI.

R$ 16,80

R$ 2.268,00

26

Caneta personalizada, com
gravagao a laser ou impressao
digital UV, tinta azul ou preta. Arte | Unidade 135
final a ser entregue pela
CGCOM/INPI.

R$ 4,25

R$ 573,75

27

Bloco de notas adesivas (76 x
102 mm) de cores diversas
composto de no minimo 90
(noventa) folhas. Marcas de
referéncia: Stick note e Post-it, ou
qualidade equivalente ou superior

Unidade 135

R$ 10,83

R$ 1.462,05

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$
338.932,05

VALOR GLOBAL MAXIMO PARA A CONTRATAGAO: RS 338.932,05 (trezentos e trinta e

oito, novecentos e trinta e dois reais e cinco centavos).
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INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL
Rua Mayrink Veiga, 9 - Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-910
Telefone: (21) 3037-4000 contratos@inpi.gov.br

PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 (PE N° 90.003/2026)
PROCESSO N° 52402.015876/2025-98

ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL
Rua Mayrink Veiga, 9 - Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-910
Telefone: (21) 3037-3191
contratos@inpi.gov.br

(Processo Administrativo n°® 52402.015876/2025-98)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM
ENTRE SI O INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE
INDUSTRIAL E

O INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL - INPI, Autarquia Federal,
criado pela Lei n°® 5.648, de 11 de dezembro de 1970, vinculado ao Ministério do Desenvolvimento, Industria,
Comeércio e Servigos, com sede na Rua Mayrink Veiga n° 09 - Centro - Cidade e Estado do Rio de Janeiro,
inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 42.521.088/0001-37, neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome],
nomeado(a) pela Portaria n° XX, de [dia] de [més] de [ano], publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano],
portador da Matricula Funcional n° [n°® matricula], doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
[CONTRATADQ], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de
[cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por [nome e funcdo no
CONTRATADO], conforme [atos constitutivos da empresa] OU [procuragdo apresentada nos autos], tendo
em vista 0 que consta No Processo N XxXxX.XXXXXX/XXxX-xX € em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do(a) Pregao Eletronico n® XX/XXXX, mediante as cldusulas e condi¢cfes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servicos comuns de pessoa juridica
especializada na organizacéo de eventos, para apoio e realizagcdo de evento institucional, destinado a Oficina
de Planejamento Estratégico 2027-2036 do INPI, preferencialmente em maio de 2026, em local fora do eixo
urbano-metropolitano do Rio de Janeiro, compreendendo as fases de organizagdo, execugcdo e
acompanhamento e disponibilizando os servigos relacionados, nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Organizacdo de Evento 14591 Evento 1 R$ R$

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 360 (trezentos e sessenta) dias contados do(a) data da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucado contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como oS prazos e
condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1, As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacao € de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciéarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacgéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual séo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes,

falhas ou irregularidades verificadas na execugcdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢édo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam interven¢éo indevida da Administracdo na gestdo interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢éo do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo ter4 o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo méaximo de 90 (noventa) dias.

8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou
0 acompanhamento da execucédo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagéo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual, ndo ultrapassando
0 prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacao na licitacdo ou para qualificacdo na contratacéo direta;

9.10. Cumoprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagédo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

Pagina 4|9
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratacdo Direta - Servicos sem regime de dedicagao exclusiva de mao de obra - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizacdo: DEZ/2025



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas
e legislacédo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinag@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucédo do objeto e nas melhores
condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

9.21. Na&o submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forcados;

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢Bes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagédo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representi-lo na execucao do
contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagBes em condi¢cdes adequadas ao
cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir 0 acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em raz&@o do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacéo, independentemente de declaracdo ou
de aceitagéo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragcdo deveré ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacg6es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
guanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horéario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacéo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execucéo.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e sancdes administrativas referentes a execucdo do contrato sao
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacéo do cronograma fixado
para o contrato.

13.3. Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas;
e
13.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execug¢é&o contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracao social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extingdo
se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Da relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.8.3. Das indeniza¢Bes e multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hiptese em que serd concedida indeniza¢@o por meio de termo indenizatdrio.

13.10. O CONTRATANTE poderd ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracéo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3.  As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacado da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:

) Gestdo/unidade: 18801/183038;
II) Fonte de recursos: 1050;
) Programa de trabalho: 232640; e

IV) Plano interno: CGPE; e
V) Nota de empenho: [...];

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 79, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal no Rio de Janeiro, Secdo Judicidria da Capital para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Locall], [dia] de [més] de [anq].

Representante legal do CONTRATANTE
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:

1-
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